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Îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Ïðèâàòèçàöèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé" â íîâîé ðåäàêöèè

Íà îñíîâàíèè çàêîíà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 10.03.1999
¹ 4-ÎÇ, ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 16.05.2011 ¹373 "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ
ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã",
ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
16.11.2011 ¹1576-ÏÏ "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ
ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã",
ðóêîâîäñòâóÿñü ïï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1.  Óòâåðäèòü Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèâàòèçàöèÿ
æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" â íîâîé ðåäàêöèè.

2. Ïðèçíàòü  óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
01.06.2016 ¹ 331 îá óòâåðæäåíèè Àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Ïðèâàòèçàöèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå
âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4. Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà
åãî îïóáëèêîâàíèÿ.

5. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè

À.À. Ìàòâååâ.

Ïðèëîæåíèå

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Ïðèâàòèçàöèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"

I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß
1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèâàòèçàöèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé
ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"  (äàëåå - Ðåãëàìåíò), îïðåäåëÿåò ñðîêè
è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
áåñïëàòíîé ïåðåäà÷å ãðàæäàíàì â ñîáñòâåííîñòü æèëûõ
ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà  (äàëåå -
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

 Âûäà÷ó äîãîâîðà ïåðåäà÷è êâàðòèðû â ñîáñòâåííîñòü
ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îñóùåñòâëÿåò
àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå
- Àäìèíèñòðàöèÿ).

Ïðè èñïîëíåíèè äàííîãî ðåãëàìåíòà ÷àñòü ôóíêöèé
ìîæåò èñïîëíÿòüñÿ ñ ó÷àñòèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî
áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã" (äàëåå - ÌÔÖ)
â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ, â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2012 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

2. Öåëüþ ðàçðàáîòêè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ÿâëÿåòñÿ
ïîâûøåíèå êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå:

- óïîðÿäî÷åíèå è óñòðàíåíèå èçáûòî÷íûõ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð;

- ñîêðàùåíèå êîëè÷åñòâà äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ
Çàÿâèòåëÿìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ñîêðàùåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ñðîêîâ èñïîëíåíèÿ îòäåëüíûõ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Êðóã çàÿâèòåëåé
3. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ

ôèçè÷åñêèå ëèöà - ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïîñòîÿííî ïðîæèâàþùèå èëè ïîëó÷èâøèå ðàçðåøåíèå íà
ïîñòîÿííîå ïðîæèâàíèå íà òåððèòîðèè çàêðûòîãî
àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ,
ðàáîòàþùèå íà äàííîé òåððèòîðèè íà óñëîâèÿõ òðóäîâîãî
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äîãîâîðà, çàêëþ÷åííîãî íà íåîïðåäåëåííûé ñðîê ñ
îðãàíèçàöèÿìè ïî ðîäó äåÿòåëüíîñòè êîòîðûõ ñîçäàíî
çàêðûòîå àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîå îáðàçîâàíèå,
çàíèìàþùèå æèëîå ïîìåùåíèå ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî
íàéìà.

Ó÷àñòèå ãðàæäàí, íå óêàçàííûõ â ÷àñòè 1 ïóíêòà 3, â
ïðèâàòèçàöèè æèëèùíîãî ôîíäà  äîïóñêàåòñÿ ïî ðåøåíèþ
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ çàêðûòîãî
àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ,
ñîãëàñîâàííîìó ñ ôåäåðàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè, â âåäåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ îðãàíèçàöèè è (èëè)
îáúåêòû, ïî ðîäó äåÿòåëüíîñòè êîòîðûõ ñîçäàíî çàêðûòîå
àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîå îáðàçîâàíèå.

Îò èìåíè Çàÿâèòåëåé ìîãóò âûñòóïàòü èõ
ïðåäñòàâèòåëè, èìåþùèå ïðàâî â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ëèáî â ñèëó
íàäåëåíèÿ èõ â ïîðÿäêå,  óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîìî÷èÿìè
âûñòóïàòü îò èõ èìåíè.

3.  Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.  Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
Àäìèíèñòðàöèåé ïî àäðåñó:

ï. Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, ä. 67
Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí Àäìèíèñòðàöèè: òåë. 8(34345)

5-84-80,  5-89-75, 5-84-55.
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî

îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé: www. àäì-ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû Àäìèíèñòðàöèè:

adm_zato_svobod@mail.ru.
Ïðèåì Çàÿâèòåëåé ñ çàÿâëåíèÿìè è îáðàùåíèÿìè íà

ïðèíÿòûå (îñóùåñòâëåííûå) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ (îòâåòñòâåííûõ) ëèö Àäìèíèñòðàöèè, ëèáî
ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì.

Ïðèåì äîêóìåíòîâ ïðîèçâîäèòüñÿ ïî àäðåñó: ï.
Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67, êàá. 103

(Äíè ïðè¸ìà)   âòîðíèê ñ 8-00 äî 12-00, ÷åòâåðã ñ 12-00
äî 17-00.

5. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåíà
Çàÿâèòåëÿì ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ. Ñïåöèàëèñòû ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿþò èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí ïî îêàçûâàåìîé
óñëóãå,  âåäóò ïðèåì äîêóìåíòîâ,  íàïðàâëÿþò
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû, ïðèíèìàþò æàëîáû íà
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ
ïî îêàçàíèþ óñëóãè, à òàêæå âûäàþò îòâåòû íà íèõ
ãðàæäàíàì.

Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü:

1) ïî àäðåñó: ï. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, ä.7
2) ïî òåëåôîíó -
3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;
4)  àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ: http://

www.mfc66.ru/;
5) ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
(Äíè ïðè¸ìà) âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã, ïÿòíèöà,

ñóááîòà
ñ 8-00 äî 17-00, áåç ïåðåðûâà.
Âîñêðåñåíüå, ïîíåäåëüíèê - âûõîäíîé.
Ñâåäåíèÿ îá óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, îêàçûâàþùèõ

óñëóãó ïðèâåäåíû â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê Ðåãëàìåíòó.
6. Íàñòîÿùèé Ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé www.
àäì-ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ
www.mfc66.ru  è ñàéòàõ â ðåãèîíàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ: http://egov66.ru,  http://
www.gosuslugi.ru.

7.  Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïðîöåäóðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò
îñóùåñòâëÿòüñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè,   ïèñüìåííîì
îáðàùåíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå:

à) ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì èíôîðìèðîâàíèè
äîëæíîñòíîå ëèöî Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
äàþò îáðàòèâøåìóñÿ ïîëíûé, òî÷íûé è îïåðàòèâíûé îòâåò
ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

á) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî òåëåôîíó äîëæíîñòíîå ëèöî
Àäìèíèñòðàöèè, èëè ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äîëæíû íàçâàòü
ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, à çàòåì - â
âåæëèâîé ôîðìå, ÷åòêî è ïîäðîáíî ïðîèíôîðìèðîâàòü
îáðàòèâøåãîñÿ ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

â) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì
îáðàòèâøåìóñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè èëè
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü
è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ. Îòâåò íà îáðàùåíèå
íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå íà àäðåñ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà â
ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ çà èíôîðìàöèåé;

ã) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå
Çàÿâèòåëþ äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè èëè
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ äàåòñÿ ÷åòêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî
âîïðîñàì ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óêàçûâàåòñÿ ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü,
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ.
Îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ íà àäðåñ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû Çàÿâèòåëÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ îáðàùåíèÿ.

II . ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

4. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
8. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Ïðèâàòèçàöèÿ

æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

5.  Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó

9. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé.

Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó: þðèäè÷åñêèé îòäåë àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ èëè â  ÌÔÖ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïóíêòà 3 ÷àñòè 1 ñòàòüè
7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ íå
âïðàâå òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé,
â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå
ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì
ïîëó÷åíèÿ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé
íîðìàòèâíûì ïðàâîâûì àêòîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

6. Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

10. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ:

- âûäà÷à Äîãîâîðà ïåðåäà÷è êâàðòèðû â ñîáñòâåííîñòü
ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

- îòêàç â âûäà÷å Äîãîâîðà ïåðåäà÷è êâàðòèðû  â
ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

7. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
11. Äîãîâîð ïåðåäà÷è êâàðòèðû â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí

âûäàåòñÿ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 30 äíåé ñ äàòû
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ, â
èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé 60 äíåé.

12. Àäìèíèñòðàöèÿ â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå



 3-ÿ ñòðàíèöà

â âûäà÷å äîãîâîðà ïåðåäà÷è êâàðòèðû â ñîáñòâåííîñòü
ãðàæäàí èíôîðìèðóåò Çàÿâèòåëÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå î
ïðèíÿòîì ðåøåíèè â òå÷åíèå 3 äíåé ñ ìîìåíòà ïðèíÿòèÿ
òàêîãî ðåøåíèÿ.

13.  Ñðîêè, óêàçàííûå â íàñòîÿùåì Ðåãëàìåíòå,
èñ÷èñëÿþòñÿ ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî
ÌÔÖ ñîîòâåòñòâóþùåãî çàÿâëåíèÿ ñ ïðèëàãàåìûìè ê íåìó
äîêóìåíòàìè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì.

8. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíî ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

14 .Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

- Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ðîññèéñêàÿ
ãàçåòà", 2009 ã., 21 ÿíâàðÿ, ¹ 7);

- Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 05.12.1994 ã., ¹32, ñò.
3301, "Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹238-239, 08.12.1994 ã.

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí '' Î ââåäåíèè â äåéñòâèå
Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé  Ôåäåðàöèè" îò 29äåêàáðÿ
2004ãîäà ¹ 189-ÔÇ ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ" îò
03ÿíâàðÿ 2005ãîäà ¹ 1 (÷àñòü1) ñò. 15, â "Ðîññèéñêîé ãàçåòå"
¹ 1 îò 12 ÿíâàðÿ 2005ãîäà, â "Ïàðëàìåíòñêîé ãàçåòå"

 ¹ 7-8 îò 15ÿíâàðÿ 2005ãîäà)
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ãîäà ¹131-ÔÇ "Îá

îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ("Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà
ÐÔ", 06.10.2003 ã., ¹ 40, ñò.3822, "Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà",
¹186, 08.10.2003 ã., "Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹202, 08.10.2003)

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 02 ìàÿ 2006 ãîäà ¹ 59-ÔÇ "Î
ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 05 ìàÿ 2006ãîäà, ¹ 95);

- Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 30 èþëÿ 2010
ãîäà, ¹ 168, "Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 02 àâãóñòà
2010 ãîäà, ¹ 31, ñò. 4179);

- Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 14.07.1992 ãîäà "3297-
1 "Î çàêðûòîì àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíîì
îáðàçîâàíèè" ("Âåäîìîñòè ÑÍÄ ÐÔ è ÂÑ ÐÔ", 20.08.1992 ã.,
¹33, ñò.1915, "Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", ¹190, 26.08.1992 ã.)

- Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 04 èþëÿ 1991ãîäà ¹
1541-1 "Î ïðèâàòèçàöèè æèëèùíîãî ôîíäà â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" ("Âåäîìîñòè ÑÍÄ è ÂÑ ÐÑÔÑÐ", 11èþëÿ
1991ãîäà, ¹ 28, ñò. 959, "Áþëëåòåíü íîðìàòèâíûõ àêòîâ",
¹ 1, 1992.);

- Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 16 àâãóñòà 2012 ãîäà ¹ 840 "Î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè è èõ
äîëæíîñòíûõ ëèö, ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
ñëóæàùèõ, äîëæíîñòíûõ ëèö ãîñóäàðñòâåííûõ
âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè",
("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", 22 àâãóñòà 2012 ãîäà, ¹ 192,
"Ñîáðàíèå çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 27 àâãóñòà 2012ãîäà, ¹
35, ñò. 4829);

- Ïîëîæåíèå "Î ïðèâàòèçàöèè ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé",
óòâåðæäåííîå ðåøåíèåì  Äóìû ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
31.03.2010 ¹38/15.

9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíî ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïîðÿäîê èõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ

15. Ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëè
çàïîëíÿþò çàÿâëåíèå î ïðèâàòèçàöèè çàíèìàåìîãî æèëîãî
ïîìåùåíèÿ,  íàõîäÿùåãîñÿ  â ìóíèöèïàëüíîé
ñîáñòâåííîñòè ãîðîäñêîãî îêðóãà, ïîäïèñàííîå âñåìè
ñîâåðøåííîëåòíèìè ÷ëåíàìè ñåìüè. (Ïðèëîæåíèå 4 ê
Ðåãëàìåíòó).

Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
1) ïàñïîðòà âñåõ ó÷àñòâóþùèõ â ïðèâàòèçàöèè ãðàæäàí;
2) ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè íåñîâåðøåííîëåòíèõ

äåòåé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðèâàòèçàöèè;
3) äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà;
4) ñïðàâêè î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà ñ

04.07.1991 ã.;
5) êîïèÿ ôèíàíñîâî-ëèöåâîãî ñ÷åòà;
6)ñïðàâêà áþðî òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè è

ðåãèñòðàöèè íåäâèæèìîñòè î íåó÷àñòèè â ïðèâàòèçàöèè;
7) òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò êâàðòèðû;
8) îòêàç îò ó÷àñòèÿ â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ

â ñëó÷àå, åñëè ó ãðàæäàíèíà îòñóòñòâóåò æåëàíèå
ó÷àñòâîâàòü â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
(îôîðìëÿåòñÿ íîòàðèàëüíî ëèáî â ïðèñóòñòâèè ñïåöèàëèñòà
þðèäè÷åñêîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà);

9) ñïðàâêà îá îòñóòñòâèè çàäîëæåííîñòè ïî êâàðòïëàòå.
Äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â ïîäëèííèêàõ è êîïèÿõ.

Ïîñëå çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà ïåðåäà÷è êâàðòèðû îðèãèíàëû
äîêóìåíòîâ âûäàþòñÿ çàÿâèòåëÿì, êîïèè õðàíÿòñÿ â äåëàõ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ âñåìè ó÷àñòâóþùèìè â
ïðèâàòèçàöèè ëè÷íî, ëèáî óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì  ïî
äîâåðåííîñòè, óäîñòîâåðåííîé íîòàðèàëüíî. Ïîäïèñè
ãðàæäàí  íà çàÿâëåíèè óäîñòîâåðÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè
þðèäè÷åñêîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé èëè ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ.

Ðàáîòíèê àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ ïðîâåðÿåò
ñîîòâåòñòâèå êîïèé ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ ñ
îðèãèíàëîì.

10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíèçàöèé, è
êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü

16 . Äîêóìåíòû,  íåîáõîäèìûå â ñîîòâåòñòâèè ñ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â
ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíèçàöèé:

Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ ïîëó÷àåò èíôîðìàöèþ î
ëèöàõ, çàðåãèñòðèðîâàííûõ íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé ñèñòåìû
ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è (èëè)
ïîäêëþ÷àåìûõ ê íåé ðåãèîíàëüíûõ ñèñòåì
ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ïî
ìåæâåäîìñòâåííîìó çàïðîñó îðãàíà, èñêëþ÷àÿ òðåáîâàíèå
äàííûõ äîêóìåíòîâ ó Çàÿâèòåëÿ.

Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííóþ èíôîðìàöèþ
â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî ÌÔÖ ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

17. Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ íå âïðàâå òðåáîâàòü îò
Çàÿâèòåëÿ:

1) ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé,  ïðåäîñòàâëåíèå èëè
îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ,
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå
â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è (èëè)
ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è îðãàíàì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6
ñò. 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010ãîäà ¹ 210-ÔÇ
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4-ÿ ñòðàíèöà

"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

11. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðè¸ìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

18. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
Àäìèíèñòðàöèåé, ÌÔÖ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) íåñîîòâåòñòâèå ëè÷íîñòè ëèöà, îáðàòèâøåãîñÿ ñ
çàÿâëåíèåì î ïðèâàòèçàöèè, ëèöó, óêàçàííîìó â
çàÿâëåíèè â êà÷åñòâå çàÿâèòåëÿ;

2) îòñóòñòâèå ó ëèöà, îáðàòèâøåãîñÿ â êà÷åñòâå
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, ïîëíîìî÷èé äåéñòâîâàòü îò
èìåíè çàÿâèòåëÿ;

3)  íåñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííîãî äîêóìåíòà
òðåáîâàíèÿì ôåäåðàëüíîãî  è îáëàñòíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà.

Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ
ïðåêðàùåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ âîïðîñà î ïðèâàòèçàöèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ, íî íå ïðåïÿòñòâóåò ïîâòîðíîé ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ ïðè óñòðàíåíèè îñíîâàíèé, ïî êîòîðûì
îòêàçàíî â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

12. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

19. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1)  çàÿâèòåëü èëè ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ íå
ñîîòâåòñòâóåò òðåáîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 2
Ðåãëàìåíòà;

2) íåäîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè î
ïðèâàòèçàöèè, â ÷àñòè: íàëè÷èÿ ïîëíîìî÷èé ó
ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ; íàëè÷èÿ ðàçðåøåíèÿ îðãàíîâ
îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà; àäðåñà ìåñòà æèòåëüñòâà ñ
11.07.1991;

3) äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå äëÿ ïðèâàòèçàöèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïî ïåðå÷íþ, ôîðìå è ñîäåðæàíèþ íå
ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ è
ïðàâîâûõ àêòîâ íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà;

4) ó÷àñòèå çàÿâèòåëÿ â ïðèâàòèçàöèè äðóãîãî æèëîãî
ïîìåùåíèÿ çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, ïðåäóñìîòðåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

5) îòñóòñòâèå ñîãëàñèÿ íà ïðèâàòèçàöèþ îò ëèöà (ëèö),
èìåþùåãî (èìåþùèõ) ïðàâî íà ïðèâàòèçàöèþ çàÿâëåííîãî
æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

6) íàðóøåíèå ïðàâ íåñîâåðøåííîëåòíèõ ãðàæäàí è
íåäååñïîñîáíûõ ãðàæäàí;

7) íàëè÷èå ñâåäåíèé î âñòóïèâøåì â çàêîííóþ ñèëó
ðåøåíèè ñóäà èëè èíîãî óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà î
íàëîæåíèè çàïðåòà ñîâåðøàòü ïðèâàòèçàöèþ æèëîãî
ïîìåùåíèÿ;

8) íàõîæäåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â àâàðèéíîì
ñîñòîÿíèè;

9) ïðèâàòèçèðóåìîå æèëîå ïîìåùåíèå îòíåñåíî ê
ñïåöèàëèçèðîâàííîìó æèëèùíîìó ôîíäó èëè æèëèùíîìó
ôîíäó êîììåð÷åñêîãî èñïîëüçîâàíèÿ;

10) îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ëèáî ãðàæäàíèíà, íå
ó÷àñòâóþùåãî â ïðèâàòèçàöèè, íî èìåþùåãî ïðàâî
ïîëüçîâàíèå ïðèâàòèçèðóåìûì æèëûì ïîìåùåíèåì íà
óñëîâèÿõ ñîöèàëüíîãî íàéìà, ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè
ïðîöåäóðû ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

13. Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè
è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ),
âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

20 . Óñëóãè, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ),
âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå
ïðåäóñìîòðåíû.

14 . Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

21 . Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

15. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé,  ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

22.  Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â
Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÌÔÖ ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - íå
áîëåå 15 ìèíóò.

16. Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé,  ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

23. Àäìèíèñòðàöèÿ ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ
ïîëó÷åííîãî îò Çàÿâèòåëÿ Çàÿâëåíèÿ, íàëè÷èå äîêóìåíòîâ
è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 15 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà,
è â òå÷åíèå 1 äíÿ ðåãèñòðèðóåò åãî â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé (Ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê Ðåãëàìåíòó).

Çàÿâëåíèå äëÿ ïðèâàòèçàöèè,  íàïðàâëåííîå ñ
èñïîëüçîâàíèåì ðåãèîíàëüíûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì,
ðåãèñòðèðóåòñÿ èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìîé. Äàòîé ïðèåìà
çàÿâëåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äàòà åãî ðåãèñòðàöèè â
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå.

17.  Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, óñëóãà,
ïðåäîñòàâëÿåìàÿ îðãàíèçàöèåé,  ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ê ìåñòó îæèäàíèÿ
è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã, â òîì ÷èñëå ê
îáåñïå÷åíèþ äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ óêàçàííûõ
îáúåêòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ

24. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íàõîäÿòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ çäàíèé.

Ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì
ïðîòèâîïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè, ñàíèòàðíî-
ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà
âèäíîì ìåñòå  ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ ñðåäñòâ
ïîæàðîòóøåíèÿ è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è
ðàáîòíèêîâ àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ.

Âõîäû â ïîìåùåíèÿ îáîðóäóþòñÿ êíîïêàìè âûçîâà èëè
ïàíäóñàìè è (èëè) ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè,
ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï
èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-
êîëÿñêè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó îæèäàíèÿ è ïðèåìà
çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé,
òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã äîëæíû áûòü äîñòóïíû äëÿ
èíâàëèäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ î
ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ.

Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì
óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû
ñïåöèàëèñòîâ.

Ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îæèäàíèÿ,
îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è
ñòîëàìè.

Êîëè÷åñòâî ìåñò â ïîìåùåíèè äëÿ îæèäàíèÿ ñîñòàâëÿåò
íå ìåíåå ïÿòè.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ).

Ïîìåùåíèÿ äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñïåöèàëèñòîâ ñ çàÿâèòåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþòñÿ â âèäå îòäåëüíûõ
êàáèíåòîâ ëèáî â âèäå îòäåëüíûõ ðàáî÷èõ ìåñò äëÿ êàæäîãî
âåäóùåãî ïðèåì ñïåöèàëèñòà.
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 5-ÿ ñòðàíèöà

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ
ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè), îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè
çàÿâëåíèé è êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

Êàáèíåòû äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:

- íîìåðà êàáèíåòà
- ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,

îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
- âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä è òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà
Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî ñïåöèàëèñòà îáîðóäóåòñÿ

ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ è
ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì.

 18. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

25 . Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- íàëè÷èå ïîëíîé è ïîíÿòíîé èíôîðìàöèè î ìåñòàõ,
ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â îáùåäîñòóïíûõ ìåñòàõ â ïîìåùåíèÿõ Àäìèíèñòðàöèè è
ÌÔÖ, â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ
îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì ÷èñëå â ñåòè Èíòåðíåò),
ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëàõ (áðîøþðàõ, áóêëåòàõ è ò.ä.);

- íàëè÷èå íåîáõîäèìîãî è äîñòàòî÷íîãî êîëè÷åñòâà
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ
ÌÔÖ, à òàêæå ïîìåùåíèé, â êîòîðûõ îñóùåñòâëÿþòñÿ
ïðèåì äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ ïðåäñòàâèòåëåé),
âûäà÷à çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëþ, â öåëÿõ ñîáëþäåíèÿ
óñòàíîâëåííûõ Ðåãëàìåíòîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

26. Êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
õàðàêòåðèçóåòñÿ îòñóòñòâèåì:

- î÷åðåäåé ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëåé (èõ
ïðåäñòàâèòåëåé) è âûäà÷å çàÿâëåíèé ïî ïðèâàòèçàöèè
æèëûõ ïîìåùåíèé  Çàÿâèòåëþ (åãî ïðåäñòàâèòåëþ);

- æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ ÌÔÖ;

- æàëîá íà íåêîððåêòíîå, íåâíèìàòåëüíîå îòíîøåíèå
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ Àäìèíèñòðàöèè è ñïåöèàëèñòîâ
ÌÔÖ ê Çàÿâèòåëÿì (èõ ïðåäñòàâèòåëÿì);

27.  Êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ
ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè Àäìèíèñòðàöèè è
ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü:

à) âçàèìîäåéñòâèå Çàÿâèòåëÿ ñ ìóíèöèïàëüíûìè
ñëóæàùèìè Àäìèíèñòðàöèè èëè ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ:

- ïðè ïîäà÷å â Àäìèíèñòðàöèþ èëè â ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- çà ïîëó÷åíèåì â Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

á) ïðîäîëæèòåëüíîñòü âçàèìîäåéñòâèÿ Çàÿâèòåëÿ ñ
ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè Àäìèíèñòðàöèè èëè
ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñîñòàâëÿåò:

- ïðè ïîäà÷å â Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
- íå áîëåå 15 ìèíóò;

- ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ - íå
áîëåå 15 ìèíóò.

19. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå
îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è

îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå

28. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" è

ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

29. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà (â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ïðèëàãàåìûå ê
çàÿâëåíèþ äîêóìåíòû ìîãóò áûòü òàêæå ïîäàíû â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ. Çàÿâëåíèå, ïîäàâàåìîå â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è ïðèëàãàåìûå ê íåìó
äîêóìåíòû, ïîäàâàåìûå â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñûâàþòñÿ ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27
èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63-ÔÇ "Îá ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè", ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 25 ÿíâàðÿ 2013 ãîäà ¹ 33 "Îá èñïîëüçîâàíèè
ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè îêàçàíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

30. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà çàÿâèòåëåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå -
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ÌÔÖ).

31 . Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,  ìîæåò
îñóùåñòâëÿòüñÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðè
ñîáëþäåíèè îäíîâðåìåííî ñëåäóþùèõ óñëîâèé:

1)  ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2) ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè ñ ó÷åòîì
òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

32. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïðàâèë,
óòâåðæäàåìûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

33 . Äîêóìåíòû,  íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð (ôèëèàë
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè.

III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È ÑÐÎÊÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ
(ÄÅÉÑÒÂÈÉ), ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ
(ÄÅÉÑÒÂÈÉ) Â ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ, À ÒÀÊÆÅ
ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â
ÌÍÎÃÎÔÓÍÊÖÈÎÍÀËÜÍÎÌ ÖÅÍÒÐÅ

34. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â
ñåáÿ âûïîëíåíèå ñëåäóþùèõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

1) ïðåäîñòàâëåíèå èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå
(ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî
îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ëèáî ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
ïðåäîñòàâëÿåò èíôîðìàöèþ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå)

2) ïðè¸ì ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ
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(Ïðèëîæåíèå ¹4 ê Ðåãëàìåíòó) è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ (ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî îòäåëà
àäìèíèñòðàöèè ëèáî ñïåöèàëèñò ÌÔÖ ïðîâåðÿåò
ñîîòâåòñòâèå êîïèé ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ, çà
èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ,  èõ îðèãèíàëàì,
ïðîâåðêà ïðàâèëüíîñòè çàïîëíåíèÿ, íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ
è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â  ïóíêòå 15 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà
è ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëÿ);

3) âçàèìîäåéñòâèå ñ ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè,
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, îðãàíèçàöèÿìè
(ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî îòäåëà â òå÷åíèè 7 äíåé ñ
ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ äîêóìåíòîâ â Àäìèíèñòðàöèþ â
çàâèñèìîñòè îò ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
ïîäãîòàâëèâàåò è íàïðàâëÿåò ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû
î ïðåäîñòàâëåíèè äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè â îðãàíû,
ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã)

4) ïðàâîâàÿ ýêñïåðòèçà äîêóìåíòîâ è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà
äîãîâîðà ïåðåäà÷è (â ñëó÷àå ñîîòâåòñòâèÿ äîêóìåíòîâ
óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî
îòäåëà àäìèíèñòðàöèè îôîðìëÿåò äîãîâîð ïðèâàòèçàöèè,
ïîäïèñûâàåò ãðàæäàíàìè, ñîãëàñîâûâàåò ñ íà÷àëüíèêîì
þðèäè÷åñêîãî îòäåëà  è   íàïðàâëÿåò äîãîâîð ïåðåäà÷è
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí íà ïîäïèñü
ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
è çàâåðÿò ïå÷àòüþ. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñïåöèàëèñò
þðèäè÷åñêîãî îòäåëà ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò ïîñòàíîâëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.)

5) ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(âûäà÷à Çàÿâèòåëþ äîãîâîðà ïåðåäà÷è æèëîãî ïîìåùåíèÿ
â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí (Ïðèëîæåíèå ¹5 ê Ðåãëàìåíòó)
ëèáî ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

34.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿì î
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ.

Ïðè èíôîðìèðîâàíèè ãðàæäàí ïî òåëåôîíó èëè ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå ñïåöèàëèñòû àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ,
îòâåòñòâåííûå çà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû:

1) êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê ãðàæäàíàì,
íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà;

2) êîíñóëüòàöèþ ïðîèçâîäèòü áåç áîëüøèõ ïàóç,
ëèøíèõ ñëîâ, îáîðîòîâ è ýìîöèé, êîììåíòàðèåâ ñèòóàöèè;

3) ìîãóò çàäàâàòü òîëüêî óòî÷íÿþùèå âîïðîñû â ðàìêàõ
îêàçàíèÿ óñëóãè.

Êðèòåðèåì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíôîðìèðîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ
îáðàùåíèå ïî âîïðîñó îêàçàíèÿ óñëóãè ïî ïðèâàòèçàöèè
æèëûõ ïîìåùåíèé ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 10
ìèíóò.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïðåäîñòàâëåíèå ãðàæäàíàì èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãå.

34.2. Ïðè¸ì ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì çàÿâëåíèÿ è
ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ,  ïðîâåðêà ïðàâèëüíîñòè

çàïîëíåíèÿ, íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ
â  ïóíêòå 15 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

1) Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå îò Çàÿâèòåëÿ ëèáî ÌÔÖ äîêóìåíòîâ
ñïåöèàëèñòîì þðèäè÷åñêîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè:

- ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ èëè åãî
ïðåäñòàâèòåëÿ;

ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî ÌÔÖ.

Ïåðåäà÷à Çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ
â Àäìèíèñòðàöèþ îò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåòñÿ êóðüåðîì
ÌÔÖ ïî "Âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è äîêóìåíòîâ îò ÌÔÖ
â Àäìèíèñòðàöèþ" (Ïðèëîæåíèå ¹ 6 ê Ðåãëàìåíòó);

2)  Ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì
þðèäè÷åñêîãî îòäåëà  àäìèíèñòðàöèè ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà

3) îòâåòñòâåííûìè çà âûïîëíåíèå àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:

- ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè,
îòâåòñòâåííûé çà ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 15 Ðåãëàìåíòà, îò Çàÿâèòåëÿ;

- ñïåöèàëèñò ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûé çà ïîëó÷åíèå îò
Çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 15 Ðåãëàìåíòà,
íàïðàâëÿåò èõ êóðüåðîì ÌÔÖ îòâåòñòâåííîìó ëèöó
àäìèíèñòðàöèè;

4) ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ñîñòàâëÿåò îäèí ðàáî÷èé äåíü ñî äíÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî â ÌÔÖ.

Àäìèíèñòðàöèÿ îòêàçûâàåò â ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
ïî îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 18 Ðåãëàìåíòà;

5) ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ Çàÿâèòåëÿ â Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé èëè âîçâðàò äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëþ ïî
îñíîâàíèÿì, óêàçàííûì â ïóíêòå 18 Ðåãëàìåíòà.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ÿâëÿåòñÿ ñîáëþäåíèå
óñòàíîâëåííûõ íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì òðåáîâàíèé ê
çàÿâèòåëþ è ê äîêóìåíòàì, ïðèëîæåííûì ê çàÿâëåíèþ.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ çàïèñü â æóðíàëå
ïðèåìà çàÿâëåíèé ñ óêàçàíèåì äàòû ïðèåìà çàÿâëåíèÿ è
âõîäÿùåãî íîìåðà.

34.3. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ïî âçàèìîäåéñòâèþ ñ ãîñóäàðñòâåííûìè
îðãàíàìè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ,
îðãàíèçàöèÿìè,  ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - ìåæâåäîìñòâåííîå
âçàèìîäåéñòâèå), ÿâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâëåíèÿ íà
ïðèâàòèçàöèþ ñ ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ.

Â çàâèñèìîñòè îò ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ â
òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåò
ïîäãîòîâêó è íàïðàâëåíèå çàïðîñîâ â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ
äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ
êà÷åñòâåííîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî îòäåëà , ÌÔÖ íàïðàâëÿåò òàêæå
çàïðîñû î ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè (äîêóìåíòû) â
èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíû ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ,  îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàñïîëàãàþùèå
òàêîé èíôîðìàöèåé (äîêóìåíòàìè), â ÷àñòíîñòè ñóäû,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èíûõ ìóíèöèïàëüíûõ
îáðàçîâàíèé (åñëè íà íèõ âîçëîæåíà ôóíêöèÿ ïî
ðåãèñòðàöèè ãðàæäàí ïî ìåñòó æèòåëüñòâà).

Ñðîê ïîëó÷åíèÿ îòâåòîâ íà çàïðîñû íå äîëæåí
ïðåâûøàòü 20 äíåé.

Âñÿ çàïðîøåííàÿ èíôîðìàöèÿ (äîêóìåíòû), ïîëó÷åííàÿ
â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ,
ïðèîáùàåòñÿ ê ìàòåðèàëàì ïðèâàòèçàöèîííîãî äåëà.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ìåæâåäîìñòâåííîìó âçàèìîäåéñòâèþ ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå
çàïðîøåííîé èíôîðìàöèè (äîêóìåíòîâ), íåîáõîäèìîé äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î íàïðàâëåíèè
ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå
èíôîðìàöèè, äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ íåó÷àñòèå

ïðàâèëüíîñòè çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ (ñïåöèàëèñò
þðèäè÷åñêîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè  ïðîâåðÿåò
ñîîòâåòñòâèå êîïèé ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà
èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì,
íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ï. 15
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà è ðåãèñòðàöèÿ èõ â Æóðíàëå
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé.

Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü óêàçàííûå äîêóìåíòû â
Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî ÷åðåç ÌÔÖ ïî ñîáñòâåííîé
èíèöèàòèâå.

Ïî îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ Àäìèíèñòðàöèÿ ëèáî ÌÔÖ
ïðåäîñòàâëÿåò åìó ñâåäåíèÿ î äàòå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
è åãî ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå.
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çàÿâèòåëÿ â ïðèâàòèçàöèè æèëûõ ïîìåùåíèé íà
òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,  íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ øòàìï âõîäÿùåé
êîððåñïîíäåíöèè àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ ñ óêàçàíèåì äàòû
è íîìåðà ðåãèñòðàöèè íà ïîëó÷åííûõ â ðåçóëüòàòå
ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ âûïèñêàõ èç Åäèíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî  ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî,
ñâåäåíèÿõ èç òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ ÓÔÌÑ î ïðîïèñêå
çàÿâèòåëÿ, ñïðàâêàõ àäìèíèñòðàöèè ïî ïðåæíåìó ìåñòó
æèòåëüñòâà î íåó÷àñòèè çàÿâèòåëÿ â ïðèâàòèçàöèè æèëûõ
ïîìåùåíèé.

34.4. Â ðàìêàõ ïðîâåäåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ïðàâîâàÿ ýêñïåðòèçà äîêóìåíòîâ è ïîäãîòîâêà ïðîåêòà
äîãîâîðà ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
ñîáñòâåííîñòü" â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü îáðàòèëñÿ ñ
çàÿâëåíèåì îá îêàçàíèè óñëóãè ÷åðåç ÌÔÖ, ñïåöèàëèñò
ÌÔÖ â òå÷åíèå 1 äíÿ ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ îòâåòîâ íà
ìåæâåäîìñòâåííûå çàïðîñû íàïðàâëÿåò ïîëó÷åííûå
äîêóìåíòû âìåñòå ñ çàÿâëåíèåì â àäìèíèñòðàöèþ ÃÎ.
Ïîëó÷åííûå äîêóìåíòû ðåãèñòðèðóþòñÿ â æóðíàëå
âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè è â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ
ïåðåäàþòñÿ ñïåöèàëèñòàì þðèäè÷åñêîãî îòäåëà äëÿ
ïðîâåðêè è ïîäãîòîâêè äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè èëè îòêàçà
â çàêëþ÷åíèè äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

Â òå÷åíèå 3 äíåé, ñëåäóþùèõ çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
çàïðàøèâàåìîé èíôîðìàöèè (äîêóìåíòîâ), ñïåöèàëèñò
ïðîâåðÿåò ïîëíîòó ïîëó÷åííîé èíôîðìàöèè (äîêóìåíòîâ),
íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ.

Ïðè îòñóòñòâèè çàìå÷àíèé ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííîé
ïðàâîâîé ýêñïåðòèçû ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî îòäåëà
ãîòîâèò ïðîåêò äîãîâîðà ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â ñîáñòâåííîñòü. Âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ äàííîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû -15 äíåé ñ ìîìåíòà
ïîëó÷åíèÿ âñåõ äîêóìåíòîâ.

Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèâàòèçàöèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñïåöèàëèñò ïîäãîòàâëèâàåò ïðîåêò
ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè. Âðåìÿ ñîâåðøåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 äíåé ñ ìîìåíòà îáíàðóæåíèÿ
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ.

Äîãîâîð ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
ñîáñòâåííîñòü èçãîòàâëèâàåòñÿ â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ ñ
óêàçàíèåì âñåõ ñîáñòâåííèêîâ, ïåðâûé ýêçåìïëÿð äîãîâîðà
- äëÿ ãðàæäàí ó÷àñòâóþùèõ â ïðèâàòèçàöèè, âòîðîé - äëÿ
àäìèíèñòðàöèè ÃÎ, òðåòèé - äëÿ îðãàíà, îñóùåñòâëÿþùåãî
ãîñóäàðñòâåííóþ ðåãèñòðàöèþ ïðàâ íà íåäâèæèìîå
èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì è ïåðåäàåòñÿ íà ñîãëàñîâàíèå
íà÷àëüíèêó þðèäè÷åñêîãî îòäåëà.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ -
ïîäãîòîâêà äîãîâîðà ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â ñîáñòâåííîñòü (ëèáî ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

Îòâåòñòâåííûìè çà îñóùåñòâëåíèå äàííîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
è ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè,
íåïîñðåäñòâåííî âûïîëíÿâøèé ïðîöåäóðó.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûïîëíåíèè ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ íåó÷àñòèå çàÿâèòåëÿ â ïðèâàòèçàöèè ðàíåå
çàíèìàåìûõ æèëûõ ïîìåùåíèé íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ
ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè ïîñòàíîâëåíèé
àäìèíèñòðàöèè ÃÎ ñ óêàçàíèåì íîìåðà è äàòû ðåãèñòðàöèè

34.5. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ïî ïîëó÷åíèþ çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îêîí÷àíèå
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðîâåäåíèþ ïðàâîâîé
ýêñïåðòèçû äîêóìåíòîâ è ïîäãîòîâêå äîãîâîðà ïåðåäà÷è

(ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñîáñòâåííîñòü, ëèáî
ïîñòàíîâëåíèÿ îá  îòêàçå â îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ïðàâîâîé ýêñïåðòèçû äîêóìåíòîâ
äîãîâîðû ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
ñîáñòâåííîñòü ëèáî ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïåðåäàþòñÿ ãëàâå
àäìèíèñòðàöèè ÃÎ èëè åãî óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó äëÿ
ïîäïèñàíèÿ. Ïîäïèñàíèå äîãîâîðà èëè ïîñòàíîâëåíèÿ
ïðîèçâîäèòñÿ â òå÷åíèå 1-ãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïåðåäà÷è.

Ïîäïèñàííîå ïîñòàíîâëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåãèñòðèðóþòñÿ ñïåöèàëèñòîì
îðãàíèçàöèîííî-êàäðîâîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ÃÎ â
òå÷åíèå 1-ãî äíÿ ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ.

Ïîñëå ðåãèñòðàöèè îäèí ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ îá
îòêàçå â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ñïåöèàëèñòîì
îðãàíèçàöèîííî-êàäðîâîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ÃÎ
íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà
äíåì ðåãèñòðàöèè ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ïî àäðåñó
ïðèâàòèçèðóåìîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ ëèáî ïî àäðåñó,
óêàçàííîìó çàÿâèòåëåì, èëè (è) âðó÷àþòñÿ çàÿâèòåëþ ïðè
åãî ëè÷íîì îáðàùåíèè ïîä ðîñïèñü. Ñðîê âûïîëíåíèÿ
äåéñòâèÿ  - 1 äåíü ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè.

Äîãîâîðû ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ
â ñîáñòâåííîñòü ëèáî âòîðîé ýêçåìïëÿð ïîñòàíîâëåíèÿ îá
îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïîìåùàþòñÿ â ïðèâàòèçàöèîííîå äåëî. Äîãîâîðû ïåðåäà÷è
(ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñîáñòâåííîñòü
ïåðåäàþòñÿ ñïåöèàëèñòó þðèäè÷åñêîãî îòäåëà.

Îäèí ýêçåìïëÿð äîãîâîðà ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè)
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â ñîáñòâåííîñòü, ïîäïèñàííûé
çàÿâèòåëåì, ïîìåùàåòñÿ â ïðèâàòèçàöèîííîå äåëî.

Ïðèâàòèçàöèîííûå äåëà, â òîì ÷èñëå, ïî êîòîðûì
îòêàçàíî çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, õðàíÿòñÿ â àäìèíèñòðàöèè ÃÎ äî ìîìåíòà
ïåðåäà÷è ýòèõ äåë â ìóíèöèïàëüíûé àðõèâ.

Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî
ïîëó÷åíèþ çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì
äîãîâîðà ïåðåäà÷è (ïðèâàòèçàöèè) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
ñîáñòâåííîñòü ëèáî íàïðàâëåíèå (âðó÷åíèå) ïîñòàíîâëåíèÿ
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î âûïîëíåíèè ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèå îòâåòû íà ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðîñïèñü çàÿâèòåëÿ
â æóðíàëå âûäà÷è äîãîâîðîâ ïðèâàòèçàöèè ñ óêàçàíèåì
äàòû âûäà÷è, ëèáî çàïèñü â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
èñõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè î íàïðàâëåíèè êîïèè
ïîñòàíîâëåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè çàêàçíûì ïèñüìîì â àäðåñ çàÿâèòåëÿ ñ
óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè.

IV.  ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

20. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà
ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà
è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé

35. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà
îñóùåñòâëÿåòñÿ Àäìèíèñòðàöèåé ïîñðåäñòâîì ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî êîíêðåòíûì îáðàùåíèÿì
ãðàæäàí.

36 . Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ
àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî èñïîëíåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé
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äîëæíîñòíûìè ëèöàìè è îòâåòñòâåííûìè ëèöàìè
îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè Àäìèíèñòðàöèè,
îòâåòñòâåííûìè çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî îêàçàíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ðóêîâîäèòåëåì ñòðóêòóðíîãî
ïîäðàçäåëåíèÿ,  îòâåòñòâåííîãî çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - êîíòðîëèðóþùèå

äîëæíîñòíûå ëèöà), â ÌÔÖ - äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
ÌÔÖ, îòâåòñòâåííûìè çà îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî îêàçàíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ðóêîâîäñòâîì ÌÔÖ (â
ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè îáÿçàííîñòÿìè).

21. Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ
è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

37. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
êîíòðîëèðóþùèì äîëæíîñòíûì ëèöîì ïðîâåðîê
ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
ïîëîæåíèé Ðåãëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ -
ïîñòîÿííî.

38. Ïîìèìî òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì ñðîêîâ
è àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ âíåïëàíîâûå
ïðîâåðêè êà÷åñòâà ðàáîò ïî îêàçàíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ ãðàæäàíèíà.

Ïðè ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå
âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (êîìïëåêñíûå ïðîâåðêè), èëè îòäåëüíûå âîïðîñû
(òåìàòè÷åñêèå ïðîâåðêè).

Ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè - íå áîëåå 30 äíåé.
39. Ïðè âûÿâëåíèè íàðóøåíèé àäìèíèñòðàòèâíûõ

ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè
êîíòðîëèðóþùèìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðèíèìàþòñÿ
ìåðû ê óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé.

40. Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå
ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòàíîâëåíèå íàðóøåíèé ïðàâ
çàÿâèòåëåé,  ïðèíÿòèå ðåøåíèé îá óñòðàíåíèè
ñîîòâåòñòâóþùèõ íàðóøåíèé.

41 . Ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âûÿâëåíèå è óñòàíîâëåíèå
íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé, ïðèíÿòèå ðåøåíèé îá
óñòðàíåíèè ñîîòâåòñòâóþùèõ íàðóøåíèé îñóùåñòâëÿþòñÿ
íà îñíîâàíèè ïðàâîâûõ àêòîâ (ïðèêàçîâ) Àäìèíèñòðàöèè .

42. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â õîäå êîìïëåêñíûõ
è òåìàòè÷åñêèõ ïðîâåðîê äåÿòåëüíîñòè Àäìèíèñòðàöèè .

43. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåðîê ñîñòàâëÿåòñÿ ñïðàâêà î
âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ, ðåêîìåíäàöèÿõ è ñðîêàõ èõ
óñòðàíåíèÿ.

44. Ðåøåíèå î ïðîâåäåíèè âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè ïîëíîòû
è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ïðèíèìàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì Àäìèíèñòðàöèè  â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

- â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèé Ðåãëàìåíòà, óñòàíàâëèâàþùåãî òðåáîâàíèÿ ê
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- îáðàùåíèé ãðàæäàí,  ñ æàëîáàìè íà íàðóøåíèÿ èõ
ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ äåéñòâèÿìè (áåçäåéñòâèåì)
äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ, îòâå÷àþùèõ
çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

45. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê â ñëó÷àå
âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö
ïðèíèìàþòñÿ ìåðû ê âîññòàíîâëåíèþ íàðóøåííûõ ïðàâ.

46. Äîëæíîñòíûå ëèöà Àäìèíèñòðàöèè è ÌÔÖ íåñóò
îòâåòñòâåííîñòü çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíèìàåìûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì
è ïîëîæåíèÿìè äîëæíîñòíûõ ðåãëàìåíòîâ è èíñòðóêöèé.

47. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ãîñóäàðñòâåííîé
óñëóãè ñî ñòîðîíû ãðàæäàí îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î íàëè÷èè â äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îòâåòñòâåííûõ äîëæíîñòíûõ ëèö

Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ, à òàêæå ïðèíèìàåìûõ èìè
ðåøåíèÿõ íàðóøåíèé ïîëîæåíèé Ðåãëàìåíòà è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ
òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè.

22. Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö çà ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)
èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

48. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö
Àäìèíèñòðàöèè, è ÌÔÖ çàêðåïëÿåòñÿ â èõ äîëæíîñòíûõ
ðåãëàìåíòàõ è èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

23. Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó
è ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé
è îðãàíèçàöèé

49. Äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ ñî ñâîåé ñòîðîíû êîíòðîëÿ çà
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ãðàæäàíå,  èìåþò
ïðàâî íàïðàâëÿòü â Àäìèíèñòðàöèþ  îáðàùåíèÿ ñ
ïðåäëîæåíèÿìè, ðåêîìåíäàöèÿìè ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ
êà÷åñòâà è ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå çàÿâëåíèÿ è æàëîáû ñ ñîîáùåíèÿìè î
íàðóøåíèè îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè,
ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, òðåáîâàíèé
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ.

V.  ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ
(ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, À ÒÀÊÆÅ
ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ, ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ
ÑËÓÆÀÙÈÕ

50. Ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè,
èëè èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü
îáæàëîâàíû ãðàæäàíèíîì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì)
ïîðÿäêå, åñëè îí ñ÷èòàåò, ÷òî â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðóøåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû.

Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü
ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

51. Ïðåäìåòîì äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ
ÿâëÿþòñÿ:

1) ðåøåíèÿ Àäìèíèñòðàöèè èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
Àäìèíèñòðàöèè,  ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2)  äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Àäìèíèñòðàöèè èëè
äîëæíîñòíûõ ëèö Àäìèíèñòðàöèè, îñóùåñòâëåííûå â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÌÔÖ èëè äîëæíîñòíûõ ëèö
ÌÔÖ, âûðàçèâøèåñÿ â íàðóøåíèè ïîðÿäêà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

52. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí
âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ
ãðàæäàíèíà, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, èëè ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

2)  ïðè íàëè÷èè â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî
îñêîðáèòåëüíûõ âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è
èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè,
äîëæíîñòíîå ëèöî âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó áåç îòâåòà ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ è ñîîáùèòü
ãðàæäàíèíó î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì;

3) åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ
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ïðî÷òåíèþ, â òå÷åíèå 7 äíåé ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè
îáðàùåíèÿ ñîîáùàåòñÿ ãðàæäàíèíó, åñëè åãî ôàìèëèÿ è
ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ ïðî÷òåíèþ;

53. Óïîëíîìî÷åííûé íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû îðãàí
îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ
ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà,
àðáèòðàæíîãî ñóäà ïî æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì
æå îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå,  óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà â
îòíîøåíèè òîãî æå Çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå ïðåäìåòó
æàëîáû.

54. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî)
îáæàëîâàíèÿ ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå æàëîáû ñîîòâåòñòâåííî
â Àäìèíèñòðàöèþ ëèáî ÷åðåç ÌÔÖ.

55. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â ïèñüìåííîé
ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ ëèáî
åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, èëè â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî ñîîáùåíèÿ â ñðîêè,  óñòàíîâëåííûå
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Æàëîáà â ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæåò áûòü òàêæå
íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå.

Æàëîáà ïîäàåòñÿ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè ëèáî ÷åðåç
ÌÔÖ.

56. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
Çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî
ëè÷íîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

57. Â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
Çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
Çàÿâèòåëÿ. Â êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè
Çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ
ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ
Çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì Çàÿâèòåëÿ èëè
óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî
ïðèêàçà î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â
ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò
ïðàâîì äåéñòâîâàòü îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

58. Ïðè ïîäà÷å æàëîáû â ýëåêòðîííîì âèäå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 54 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñàííûõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, âèä êîòîðîé
ïðåäóñìîòðåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïðè ýòîì äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ,
íå òðåáóåòñÿ.

59. Æàëîáà ìîæåò áûòü ïîäàíà Çàÿâèòåëåì ÷åðåç ÌÔÖ.
60. Â õîäå äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî:
1) ïðåäñòàâëÿòü äîïîëíèòåëüíûå äîêóìåíòû è

ìàòåðèàëû ëèáî îáðàùàòüñÿ ñ ïðîñüáîé îá èõ èñòðåáîâàíèè;
2)  çíàêîìèòüñÿ ñ äîêóìåíòàìè è ìàòåðèàëàìè,

êàñàþùèìèñÿ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, åñëè ýòî íå
çàòðàãèâàåò ïðàâà, ñâîáîäû è çàêîííûå èíòåðåñû äðóãèõ
ëèö è åñëè â óêàçàííûõ äîêóìåíòàõ è ìàòåðèàëàõ íå
ñîäåðæàòñÿ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ èëè
èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì çàêîíîì òàéíó;

3)  ïîëó÷àòü ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ â æàëîáå âîïðîñîâ (çà èñêëþ÷åíèåì
óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñëó÷àåâ), óâåäîìëåíèå
î ïåðåàäðåñàöèè ïèñüìåííîé æàëîáû â îðãàí èëè
ñïåöèàëèñòó, â êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå

ïîñòàâëåííûõ â íåé âîïðîñîâ;
4) îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íà ïðèíÿòîå ïî îáðàùåíèþ

ðåøåíèå èëè íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) â ñâÿçè ñ
ðàññìîòðåíèåì îáðàùåíèÿ;

5) îáðàùàòüñÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïðåêðàùåíèè

ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
61. Æàëîáà íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),

ïðèíÿòîå  ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó ïîäàåòñÿ â Àäìèíèñòðàöèþ è
àäðåñóåòñÿ ãëàâå Àäìèíèñòðàöèè (ëèöó, åãî
çàìåùàþùåìó) ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67

Æàëîáà,  àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67

Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè, ìîæåò
áûòü íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, ä.67

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ÷åðåç îôèöèàëüíûé
ñàéò ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé  â ñåòè
"Èíòåðíåò" (www.Svobod.ru).

Æàëîáà,  àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü
ïîäàíà ëè÷íî ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â ïîäðàçäåëå 2
ðàçäåëà I íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

Æàëîáà íà íàðóøåíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ÌÔÖ ðàññìàòðèâàåòñÿ
Àäìèíèñòðàöèåé.

62. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1)  íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè), ñâåäåíèÿ î
ìåñòå æèòåëüñòâà Çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà ëèáî
íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ Çàÿâèòåëÿ -
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè
íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü
íàïðàâëåí îòâåò Çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, åãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî
ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ Çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí
ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî.
Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè
íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû Çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ
êîïèè.

63. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ
óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé æàëîáà ïîäëåæèò
ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,  íàäåëåííûì
ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò
áûòü ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

64. Îáðàùåíèå, ñîäåðæàùåå âîïðîñû, ðåøåíèå êîòîðûõ
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íå âõîäèò â êîìïåòåíöèþ Àäìèíèñòðàöèè èëè ÌÔÖ,
íàïðàâëÿåòñÿ â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè â óïîëíîìî÷åííûé íà åãî ðàññìîòðåíèå îðãàí
èëè ñîîòâåòñòâóþùåìó äîëæíîñòíîìó ëèöó,  â
êîìïåòåíöèþ êîòîðûõ âõîäèò ðåøåíèå ïîñòàâëåííûõ â
îáðàùåíèè âîïðîñîâ, ñ óâåäîìëåíèåì ëèöà, íàïðàâèâøåãî
îáðàùåíèå, î ïåðåàäðåñàöèè îáðàùåíèÿ, çà èñêëþ÷åíèåì
ñëó÷àåâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 59 è ïîäïóíêòå 2 ïóíêòà 60
íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

65. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå â îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò
îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè â æóðíàëå ó÷åòà æàëîá íà
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), (äàëåå - Æóðíàë), íå
ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ
ñ ïðèñâîåíèåì åé ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

66. Â ñëó÷àå åñëè â ýëåêòðîííîì ñîîáùåíèè
çàèíòåðåñîâàííûì ëèöîì óêàçàí àäðåñ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû, ïî ýòîìó àäðåñó íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå î
ïðèåìå îáðàùåíèÿ èëè îá îñòàâëåíèè æàëîáû áåç îòâåòà
ïî ñóùåñòâó (ñ îáîñíîâàíèåì ïðè÷èí), ïîñëå ÷åãî
îáðàùåíèå ðàñïå÷àòûâàåòñÿ è äàëüíåéøàÿ ðàáîòà ñ íèì
âåäåòñÿ êàê ñ ïèñüìåííûì îáðàùåíèåì â ïîðÿäêå,
îïðåäåëÿåìîì ïóíêòàìè 58 è 60 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

67. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðåíèå æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ
Àäìèíèñòðàöèåé îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà Çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ,
âçèìàíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàç â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
Óêàçàííîå ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ â ôîðìå àêòà

Àäìèíèñòðàöèè.
68. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû Àäìèíèñòðàöèÿ

ïðèíèìàåò èñ÷åðïûâàþùèå ìåðû ïî óñòðàíåíèþ
âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî âûäà÷å Çàÿâèòåëþ
ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïîçäíåå 5 ðàáî÷èõ
äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

69. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà
äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, â ïèñüìåííîé ôîðìå.

70. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå Àäìèíèñòðàöèè, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ,
èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) äîëæíîñòíîãî ëèöà,
ïðèíÿâøåãî ðåøåíèå ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ
ñâåäåíèÿ î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèå
(áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3)  ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) èëè
íàèìåíîâàíèå Çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé - ñðîêè

óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

71. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû
äîëæíîñòíûì ëèöîì Àäìèíèñòðàöèè.

72. Ïî æåëàíèþ Çàÿâèòåëÿ îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåí íå ïîçäíåå
äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû

óñòàíîâëåí çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
73. Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ â õîäå èëè ïî ðåçóëüòàòàì

ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèçíàêîâ ñîñòàâà
àäìèíèñòðàòèâíîãî ïðàâîíàðóøåíèÿ èëè ïðèçíàêîâ
ñîñòàâà ïðåñòóïëåíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, óïîëíîìî÷åííîå
íà ðàññìîòðåíèå æàëîá, íåçàìåäëèòåëüíî íàïðàâëÿåò
ñîîòâåòñòâóþùèå ìàòåðèàëû â îðãàíû ïðîêóðàòóðû.

74.  Â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ íåóäîâëåòâîðèòåëüíîãî
ðåøåíèÿ, ïðèíÿòîãî â õîäå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ â
Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ, Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü
ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Çàÿâèòåëü â ïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá
îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé)
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â
òå÷åíèå òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î
íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá,
íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ àðáèòðàæíûì è
ãðàæäàíñêèì ïðîöåññóàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî
çàïðîñà ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì
ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Àäìèíèñòðàöèÿ îáåñïå÷èâàåò êîíñóëüòèðîâàíèå
Çàÿâèòåëåé â ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèé) àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, â òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå,
ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè.
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ÑÂÅÄÅÍÈß
îá óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàõ, îêàçûâàþùèõ óñëóãó

 

№ 
пп 

Наименование 
органа 

Место 
нахождения 

Почтовый 
адрес 

Номера 
теле- 

фонов для 
справок 

Адреса 
электронной 

почты, 
сайта, интернет- 

сервиса 

1. Администрация 
городского 

округа ЗАТО 
Свободный  

Свердловская 
обл., п. 

Свободный, 
ул.Майского, 

67 

Свердловская 
обл., п. 

Свободный, 
ул. 

Майского, 67 

телефон 
(34345) 
5-89-75 

 
 

Адрес 
официального 
сайта:  
 www.адм-
ЗАТОСвободны
й.РФ 
Адрес 

электронной 
почты:   
adm_zato_svobod
@mail.ru 

2. Государственное 
бюджетное 
учреждение 

Свердловской 
области 

Многофункцион
альный центр 

предоставления 
государственны

х и 
муниципальных 

услуг 

Свердловская 
обл., п. 

Свободный, 
ул. 

Карбышева, 
д. 7 

Свердловская 
обл., п. 

Свободный,  
ул. 

Карбышева, 
д. 7 

Контактный  
телефон  

 

Адрес 
официального 
сайта: 
www.mfc66.ru 
 

äîëæíîñòíîãî ëèöà Àäìèíèñòðàöèè, âèä êîòîðîé
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Æóðíàë
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé

№ 
п/п 

Фамилия, Имя, 
Отчество 

     Адрес   Дата 
подачи      
заявления 

Подпись(расшифровка) 
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Áëîê-ñõåìà
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð

ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

                ┌─────────────────────────────────────────┐ 
       ┌────────┤Прием и рассмотрение требуемых документов├───────┐ 
       │        └──────────-──────────────────────────────┘       │ 
       │                                                          │ 
       │                                                          │ 
┌──────┴───────┐   ┌──────────────┐   ┌───────────────┐   ┌───────┴───────┐ 
│  Оформление  │   │  Заполнение  │   │    Запрос     │   │    Отказ в    │ 
│сопутствующих │   │  заявителем  │   │ документов по │   │предоставлении │ 
│  документов  │   │  заявления,  ├──>│ межведомст-   ├──>│ муниципальной │ 
│  (выписки,   │   │ регистрация  │   │венному взаимо-│   │    услуги     │ 
│   договор)   │   │  заявления   │   │ действию      │   │               │ 
└──────────────┘   └──────────────┘   └─────-─────────┘   └───────────────┘ 
                                             
 
                  ┌─────────────────────────────────────┐ 
                  │Заключение договора передачи квартиры│ 
                  │ в собственность граждан, подписание │ 
                  │          договора передачи          │ 
                  └─────────────────────────-───────────┘ 
                                             
 
                  ┌─────────────────────────────────────┐ 
                  │  Выдача договора передачи квартиры  │ 
                  │  в собственность граждан заявителю  │ 
                  └─────────────────────────────────────┘ 
 Ïðèëîæåíèå ¹ 4

ÔÎÐÌÀ
áëàíêà çàÿâëåíèÿ íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ïî ïðèâàòèçàöèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ   ìóíèöèïàëüíîãî
æèëèùíîãî ôîíäà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

îò Ô.È.Î.____________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________

Òåëåôîí__________________________

Çàÿâëåíèå

Íà îñíîâàíèè Çàêîíà ÐÔ "Î ïðèâàòèçàöèè æèëèùíîãî ôîíäà
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ïðîøó (ïðîñèì) ïåðåäàòü ìíå (íàì) â
ñîáñòâåííîñòü (äîëåâóþ, åäèíîëè÷íóþ)  çàíèìàåìóþ ìíîé (íàìè)
êâàðòèðó ïî àäðåñó: Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïîñ .
Ñâîáîäíûé______________________________________________

Â ñëó÷àå çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà ïðèâàòèçàöèè îáÿçóåìñÿ:
1. Ñîäåðæàòü êâàðòèðó â èñïðàâíîì ñîñòîÿíèè.
2. Çàêëþ÷èòü äîãîâîð íà òåõíè÷åñêîå îáñëóæèâàíèå è ðåìîíò

êâàðòèðû.
Íàøè èíòåðåñû äîâåðÿåì ïðåäñòàâëÿòü__________________

Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàåòñÿ:
1) ïàñïîðòà âñåõ ó÷àñòâóþùèõ â ïðèâàòèçàöèè ãðàæäàí;
2) ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè íåñîâåðøåííîëåòíèõ

äåòåé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðèâàòèçàöèè;
3) äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà;
4) ñïðàâêè î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà ñ

04.07.1991 ã.;

5) êîïèÿ ôèíàíñîâî-ëèöåâîãî ñ÷åòà;
6)ñïðàâêà áþðî òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè è

ðåãèñòðàöèè íåäâèæèìîñòè î íåó÷àñòèè â ïðèâàòèçàöèè;
7) òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò êâàðòèðû;
8) îòêàç îò ó÷àñòèÿ â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ

â ñëó÷àå, åñëè ó ãðàæäàíèíà îòñóòñòâóåò æåëàíèå
ó÷àñòâîâàòü â ïðèâàòèçàöèè æèëîãî ïîìåùåíèÿ
(îôîðìëÿåòñÿ íîòàðèàëüíî ëèáî â ïðèñóòñòâèè ñïåöèàëèñòà
þðèäè÷åñêîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà);

9) ñïðàâêà îá îòñóòñòâèè çàäîëæåííîñòè ïî êâàðòïëàòå.
Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27

èþëÿ 2006 ãîäà N 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ"
Äàþ (äàåì) ñâîå ñîãëàñèå
ñïåöèàëèñòàì àäìèíèñòðàöèè ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà

àâòîìàòèçèðîâàííóþ, à òàêæå áåç èñïîëüçîâàíèÿ ñðåäñòâ
àâòîìàòèçàöèè îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ, à
èìåííî ñîâåðøåíèå äåéñòâèé, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
3 ÷àñòè ïåðâîé ñòàòüè 3 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2006 ãîäà ¹ 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", ñî
ñâåäåíèÿìè î ôàêòàõ, ñîáûòèÿõ è îáñòîÿòåëüñòâàõ ìîåé
æèçíè, ïðåäñòàâëåííûõ â àäìèíèñòðàöèþ ÃÎ ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ïîäïèñè áóäóùèõ ñîáñòâåííèêîâ
___________________________________________________
__________________________________________________________
______________________________________________________
_______________________________________________________________
__________________________________________________________

(ïîäïèñü)

Ïîäïèñè óäîñòîâåðÿþ:
íà÷àëüíèê/ñïåöèàëèñò þðèäè÷åñêîãî îòäåëà

__________________
        (ïîäïèñü)

"__" _____________ 20__ ã.

Ïðèëîæåíèå ¹ 5

Ôîðìà áëàíêà
Äîãîâîðà ïåðåäà÷è êâàðòèðû â ñîáñòâåííîñòü ãðàæäàí

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

Ãîðîäñêîé îêðóã ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
 Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

_____________________________________________
(äàòà îôîðìëåíèÿ äîãîâîðà)

Àäìèíèñòðàöèÿ  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ëèöå_______________________,

_______________________ äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè
     (ÔÈÎ, äîëæíîñòü)

Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, èìåíóåìàÿ
â äàëüíåéøåì "Àäìèíèñòðàöèÿ", è ãðàæäàíèí:_________

_________, èìåíóåìûå â äàëüíåéøåì "Ãðàæäàíå" ñ
   (ÔÈÎ)

äðóãîé ñòîðîíû, çàêëþ÷èëè íàñòîÿùèé äîãîâîð î
íèæåñëåäóþùåì:

1. Àäìèíèñòðàöèÿ  ïåðåäàëà â ñîáñòâåííîñòü, à
Ãðàæäàíèí ïðèîáðåë â ñîáñòâåííîñòü (îáùóþ äîëåâóþ
ñîáñòâåííîñòü ïî _______ äîëå êàæäîìó) êâàðòèðó,
ñîñòîÿùóþ èç __________ êîìíàò

              (êîë-âî êîìíàò)

îáùåé ïëîùàäüþ ______ êâ.ì., íàõîäÿùóþñÿ ïî àäðåñó:
___________________________________________________________________________

2. Ïðàâî ñîáñòâåííîñòè (îáùåé äîëåâîé ñîáñòâåííîñòè)
íà êâàðòèðó âîçíèêàåò ó ãðàæäàíèíà ñ ìîìåíòà
ðåãèñòðàöèè ïðàâà â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå ïðàâ
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì.

3. Ïîëüçîâàíèå êâàðòèðîé ïðîèçâîäèòñÿ Ãðàæäàíàìè â
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ÂÅÄÎÌÎÑÒÜ
ÏÐÈÅÌÀ-ÏÅÐÅÄÀ×È ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ

ÎÒ ÌÔÖ Â ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÞ

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ïðè
îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ÃÁÓ ÑÎ
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð" íàïðàâëÿåò äëÿ îáðàáîòêè
äîêóìåíòû çàÿâèòåëåé.

№ Наименование 
заявления, документа, 
комплекта документов 

Регистра- 
ционный  

номер 

Коли-  
чество 
листов 

Фамилия уполномоченного 
лица получателя, подпись, 

дата 
1            2                3       4                  5                
     
     

 îò "24" àïðåëÿ 2017 ãîäà ¹ 274

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à
ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé"
â íîâîé ðåäàêöèè

Íà îñíîâàíèè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-

Ïðèëîæåíèå

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ
êîíñòðóêöèé"  â íîâîé ðåäàêöèè

Ðàçäåë I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß

Ïîäðàçäåë 1 . ÏÐÅÄÌÅÒ ÐÅÃÓËÈÐÎÂÀÍÈß
ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

1. Íàñòîÿùèé Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò (äàëåå
Ðåãëàìåíò) óñòàíàâëèâàåò ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è
ñðîêè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) , ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó
Àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
çàÿâèòåëÿìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Âûäà÷à ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ
êîíñòðóêöèé" (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

Ïîäðàçäåë 2 . ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ
ÈÍÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈß Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

2. Îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óïîëíîìî÷åííûì íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - Àäìèíèñòðàöèÿ).
Ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðåäóñìîòðåííóþ íàñòîÿùèì

ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè ïîëüçîâàíèÿ æèëûìè
ïîìåùåíèÿìè, ñîäåðæàíèÿ æèëîãî äîìà è ïðèäîìîâîé
òåððèòîðèè â ÐÔ, óòâåðæäåííûìè Æèëèùíûì êîäåêñîì
ÐÔ è Ïðàâèòåëüñòâîì  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4. Ýêñïëóàòàöèÿ è ðåìîíò ïðèâàòèçèðîâàííîé êâàðòèðû
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì êîäåêñîì ÐÔ.

5. Ãðàæäàíå îáÿçóþòñÿ ó÷àñòâîâàòü ñîðàçìåðíî
çàíèìàåìîé ïëîùàäè â ðàñõîäàõ, ñâÿçàííûõ ñ òåõíè÷åñêèì
îáñëóæèâàíèåì è ðåìîíòîì, â òîì ÷èñëå êàïèòàëüíîì, äëÿ
âñåãî äîìà íà óñëîâèÿõ, îïðåäåëåííûõ äëÿ äîìîâ
ãîñóäàðñòâåííîãî è ìóíèöèïàëüíîãî æèëîãî ôîíäà.

6. Ãðàæäàíå îáÿçàíû çàêëþ÷èòü äîãîâîð íà òåõíè÷åñêîå
îáñëóæèâàíèå êâàðòèðû è îáåñïå÷åíèå êîììóíàëüíûìè
óñëóãàìè ñ æèëèùíî-ýêñïëóàòàöèîííîé  îðãàíèçàöèåé,
îáñëóæèâàþùåé äîì, â òå÷åíèå ìåñÿöà ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ
ñâèäåòåëüñòâà î ïðàâå ñîáñòâåííîñòè.

7. Ðàñõîäû, ñâÿçàííûå ñ îôîðìëåíèåì äîãîâîðà,
ïðîèçâîäÿòñÿ çà ñ÷åò "Ãðàæäàí".

8. Íàñòîÿùèé äîãîâîð ñîñòàâëåí â òðåõ ýêçåìïëÿðàõ,
îäèí èç êîòîðûõ íàõîäèòñÿ â äåëàõ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà, âòîðîé âûäàåòñÿ "Ãðàæäàíèíó", òðåòèé
ïåðåäàåòñÿ â Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

ÏÎÄÏÈÑÈ ÑÒÎÐÎÍ:
"Àäìèíèñòðàöèÿ"
__________________         ___________________
(ÔÈÎ, äîëæíîñòü)                (ïîäïèñü)
  "Ñîãëàñîâàíî"
íà÷àëüíèê þðèäè÷åñêîãî îòäåëà

     ________________
 (ïîäïèñü)

 "Ãðàæäàíå"
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
     (Ô.È.Î. ïîëíîñòüþ)                  (ïîäïèñü)

Äîãîâîð çàðåãèñòðèðîâàí â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè  ¹
_________îò _____________20_____ ãîäà.

ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ñò. 16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
06.10.2003 ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè",
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 26.07.2006 ¹ 135-ÔÇ "Î çàùèòå
êîíêóðåíöèè", â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 19 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 13 ìàðòà 2006 ãîäà ¹ 38-ÔÇ "Î ðåêëàìå", çàêîíîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 14.07.1992 ¹ 3297-1 "Î çàêðûòîì
àäìèíèñòðàòèâíîì òåððèòîðèàëüíîì îáðàçîâàíèè",
Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
16 .05.2011 ¹ 373 "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ
ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã",
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
16.11.2011 ¹ 1576-ÏÏ "Î ðàçðàáîòêå è óòâåðæäåíèè
àäìèíèñòðàòèâíûõ ðåãëàìåíòîâ èñïîëíåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ ôóíêöèé è àäìèíèñòðàòèâíûõ
ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ óñëóã",
ðóêîâîäñòâóÿñü ïï. 32 ï. 6 ñò. 27.1 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî

ïðåäîñòàâëåíèþ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Âûäà÷à ðàçðåøåíèé
íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé" â íîâîé ðåäàêöèè
(Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ï. 1.4 ïîñòàíîâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
30.12.2010 ¹ 1105 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ
ðåãëàìåíòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå
âåñòè" è ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
Àäì-ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ.

4. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Áåëîóñîâà Â.Ë.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
       À.À. Ìàòâååâ.

¹ 14 (611) îò 28.04.2017



 13-ÿ ñòðàíèöà

4) àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà ÌÔÖ:
http://www.mfc66.ru/;

5) ãðàôèê ïðèåìà Çàÿâèòåëåé:
(Äíè ïðè¸ìà) âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã, ïÿòíèöà, ñóááîòà

ñ 8-00 äî 17-00, áåç ïåðåðûâà.
Âîñêðåñåíèå, ïîíåäåëüíèê - âûõîäíîé.
Íàñòîÿùèé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Àäì-
ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ:
www.mfc66.ru, è ñàéòàõ â ðåãèîíàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ: http://egov66. ru,
http:// www.gosuslugi.ru.

4. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, îñóùåñòâëÿåòñÿ  ñïåöèàëèñòàìè ÎÃÕ èëè
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ:

1) íåïîñðåäñòâåííî - ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì
èíôîðìèðîâàíèè ñïåöèàëèñò ÎÃÕ èëè  ñïåöèàëèñò ÌÔÖ
äàþò ïîëíûé, òî÷íûé îïåðàòèâíûé îòâåò ïî âîïðîñàì
ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðè èñïîëüçîâàíèè ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè -
ñïåöèàëèñò ÎÃÕ èëè  ñïåöèàëèñò ÌÔÖ äîëæíû íàçâàòü
ñâîþ ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü, à çàòåì - ÷¸òêî
è ïîäðîáíî ïðîèíôîðìèðîâàòü îáðàòèâøåãîñÿ ïî âîïðîñàì
ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ïðè èíôîðìèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì
ñïåöèàëèñò ÎÃÕ èëè  ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îáðàòèâøåìóñÿ
äà¸ò ÷¸òêèé è ïîíÿòíûé îòâåò ïî âîïðîñàì ïðîöåäóðû

Ðåãëàìåíòîì, îò èìåíè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðåäîñòàâëÿåò îòäåë ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (äàëåå - ÎÃÕ).

Èíôîðìàöèþ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, íîìåðàõ êîíòàêòíûõ
òåëåôîíîâ (òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê) Àäìèíèñòðàöèè, à
òàêæå äðóãèõ ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé,
îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîæíî ïîëó÷èòü â ÎÃÕ.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ
Çàÿâèòåëÿì ñ ó÷àñòèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ (ìóíèöèïàëüíûõ) óñëóã" (äàëåå - ÌÔÖ)
â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
çàêëþ÷àåìûì ñ ÌÔÖ, â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2012 ¹ 210-ÔÇ "Îá
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

3. Ïî÷òîâûé àäðåñ ÎÃÕ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ï. Ñâîáîäíûé, óëèöà Ìàéñêîãî, äîì 67.

Ðåæèì ðàáîòû ÎÃÕ:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà: ñ 08.00 ÷àñîâ äî 17.00 ÷àñîâ;

ïåðåðûâ íà îáåä: ñ 12.00 ÷àñîâ äî 13.00 ÷àñîâ.
ñóááîòà, âîñêðåñåíüå: âûõîäíûå äíè.
Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ñîîáùàåòñÿ ïî íîìåðó òåëåôîíà äëÿ ñïðàâîê
(êîíñóëüòàöèé) ÎÃÕ: (34345) 5-84-02.

Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû ÎÃÕ:
adm_zato_svobod@mail.ru

Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè "Èíòåðíåò":
Àäì-ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ.

Èíôîðìàöèþ ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ó÷àñòèåì ÌÔÖ Çàÿâèòåëü ìîæåò
ïîëó÷èòü:

1) ïî àäðåñó ÌÔÖ: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ï. Ñâîáîäíûé, óë. Êàðáûøåâà, 7;

2) ïî òåëåôîíó -
3) íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ - mfc66.ru;

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: óêàçûâàåòñÿ
ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äîëæíîñòü è íîìåð òåëåôîíà
èñïîëíèòåëÿ, îòâåò íà îáðàùåíèå íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå
íà àäðåñ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé
30 äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ;

4) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòÿõ îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (â òîì
÷èñëå â ñåòè "Èíòåðíåò"), îïóáëèêîâàíèÿ â ñðåäñòâàõ
ìàññîâîé èíôîðìàöèè, èçäàíèÿ èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëîâ (áðîøþð, áóêëåòîâ è ò.ä.).

5. Êîíñóëüòàöèè (ñïðàâêè) ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ ñïåöèàëèñòàìè
ÎÃÕ èëè ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ

6. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì:
1) ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) êîìïëåêòíîñòè (äîñòàòî÷íîñòè) ïðåäñòàâëåííûõ

äîêóìåíòîâ;
3) ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) èñòî÷íèêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îðãàí
(îðãàíèçàöèÿ) è åãî (åå) ìåñòîíàõîæäåíèå);

5) âðåìåíè ïðèåìà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ âûäà÷è
äîêóìåíòîâ;

6) èíûì âîïðîñàì.
7. Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ â óñòíîé ôîðìå ïðè

ëè÷íîì îáðàùåíèè, ëèáî ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè,
ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Åñëè ñïåöèàëèñò, ïðèíÿâøèé çâîíîê, íå ìîæåò îòâåòèòü
íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû ñàìîñòîÿòåëüíî òåëåôîííûé
çâîíîê äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà äðóãîå
äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ãðàæäàíèíó
äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó
ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

8.  Èíôîðìèðîâàíèå î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñïåöèàëèñòàìè
ÎÃÕ èëè ÌÔÖ:

1) ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ;
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì ïî÷òîâîé ñâÿçè, òåëåôîííîé ñâÿçè,

ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
9. Èíôîðìàöèÿ î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ

äîêóìåíòîâ è âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ â ìîìåíò ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

10. Èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ïóíêòå 3 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, ðàçìåùàåòñÿ:

1) â ïå÷àòíîé ôîðìå íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â
âåñòèáþëå (ôîéå) çäàíèÿ (ïîìåùåíèÿ), â êîòîðîì íàõîäèòñÿ
ÎÃÕ;

2) â ýëåêòðîííîì âèäå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Àäì-
ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÌÔÖ:
www.mfc66.ru,

10. Îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì:

1) Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè (òåððèòîðèàëüíûé îòäåë ¹ 8 ôèëèàëà ÔÃÁÓ
"ÔÊÏ ÐÎÑÐÅÅÑÒÐÀ" ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè),
ã. Âåðõíÿÿ Ñàëäà,  óë. Åâñòèãíååâà, 19, òåëåôîí îáùèé
2-37-20, ñàéò: http://rosreestr66.ru;

2) Èíñïåêöèÿ Ôåäåðàëüíîé íàëîãîâîé ñëóæáû Ðîññèè
(Ìåæðàéîííàÿ ÈÔÍÑ Ðîññèè ¹ 16 ïî Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè) ã. Íèæíèé Òàãèë, óë. Ëîìîíîñîâà, ä. 4, òåëåôîí 8
(3435) 49-59-09,  ñàéò: http://  www.r66.nalog.ru. â ÷àñòè
ïîëó÷åíèÿ âûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
þðèäè÷åñêèõ ëèö èëè âûïèñêè èç Åäèíîãî
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íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì,  çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî îáðàòèòüñÿ â
îðãàíèçàöèè, óêàçàííûå â ïîäðàçäåëå 3 ðàçäåëà II
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

16 . Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ
îáðàùåíèåì â èíûå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è
îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûé íîðìàòèâíûì
ïðàâîâûì àêòîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ïîäðàçäåë 4 . ÐÅÇÓËÜÒÀÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

17.  Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ îäíî
èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) ðåøåíèå î âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè;

2) ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè;

3) àííóëèðîâàíèå ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè.

ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè ïðèçíàíû íåäåéñòâèòåëüíûìè â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

6) âûÿâëåíèÿ ôàêòîâ íàðóøåíèÿ òðåáîâàíèé,
óñòàíîâëåííûõ ÷àñòÿìè 9.1 è 9.3 ñòàòüè 19 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà "Î ðåêëàìå";

7) ïîëó÷åíèÿ ïðåäïèñàíèÿ àíòèìîíîïîëüíîãî îðãàíà â
ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ïîäðàçäåë 6. ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÇÀÊÎÍÎÂ, ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÕ
ÏÐÀÂÎÂÛÕ ÀÊÒÎÂ, ÐÅÃÓËÈÐÓÞÙÈÕ ÎÒÍÎØÅÍÈß,
ÂÎÇÍÈÊÀÞÙÈÅ Â ÑÂßÇÈ Ñ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

19. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñëåäóþùèìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

Ãðàäîñòðîèòåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 290, 30.12.2004);

Çåìåëüíûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ("Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 29.10.2001, N 44, ñò. 4147);

Íàëîãîâûì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (÷àñòü
âòîðàÿ) ("Ïàðëàìåíòñêàÿ ãàçåòà", N 151-152, 10.08.2000);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà N 131-ÔÇ
"Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ("Ñîáðàíèå
çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ", 06.10.2003, N 40, ñò. 3822);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2004 ãîäà
N 191-ÔÇ "Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Ãðàäîñòðîèòåëüíîãî

ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé â îòíîøåíèè çàÿâèòåëÿ.

Ðàçäåë II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

Ïîäðàçäåë 1. ÍÀÈÌÅÍÎÂÀÍÈÅ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

11.  Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì: "Âûäà÷à
ðàçðåøåíèé íà ðàçìåùåíèå íàðóæíîé ðåêëàìû íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà, àííóëèðîâàíèå òàêèõ
ðàçðåøåíèé, âûäà÷à ïðåäïèñàíèé î äåìîíòàæå ñàìîâîëüíî
óñòàíîâëåííîé íàðóæíîé ðåêëàìû".

Ïîäðàçäåë 2. ÊÐÓÃ ÇÀßÂÈÒÅËÅÉ
12. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò áûòü

ôèçè÷åñêèå è þðèäè÷åñêèå ëèöà, ÿâëÿþùèåñÿ
ñîáñòâåííèêàìè èëè èíûìè óêàçàííûìè â ÷àñòÿõ 5 - 7
ñòàòüè 19 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 13 ìàðòà 2006 ãîäà N 38-
ÔÇ "Î ðåêëàìå" çàêîííûìè âëàäåëüöàìè ñîîòâåòñòâóþùåãî
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, ê êîòîðîìó ïðèñîåäèíÿåòñÿ
ðåêëàìíàÿ êîíñòðóêöèÿ, ëèáî âëàäåëüöàìè ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè, ëèáî óïîëíîìî÷åííûå èìè ëèöà,
äåéñòâóþùèå íà îñíîâàíèè äîâåðåííîñòè, îôîðìëåííîé â
ñîîòâåòñòâèè ñ Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè (äàëåå - çàÿâèòåëè).

Ïîäðàçäåë 3 . ÍÀÈÌÅÍÎÂÀÍÈÅ ÎÐÃÀÍÀ,
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ

13.  Îðãàíîì (ñòðóêòóðíûì ïîäðàçäåëåíèåì),
óïîëíîìî÷åííûì íà ïðåäîñòàâëåíèå îò èìåíè
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿåòñÿ ÎÃÕ.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà òàêæå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
çàÿâèòåëÿì ñ ó÷àñòèåì  ÌÔÖ.

14 . Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ÎÃÕ èëè  ÌÔÖ.

15. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ

Ïîäðàçäåë 5. ÑÐÎÊ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

18. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
âûäà÷å ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ
ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 2 ìåñÿöåâ ñî
äíÿ ïîñòóïëåíèÿ â ÎÃÕ çàÿâëåíèÿ íà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ
íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé ñ
ïðèëîæåíèåì âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ. Â ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå âêëþ÷àåòñÿ
ñðîê, êîòîðûé íåîáõîäèì äëÿ ïðîâåäåíèÿ àóêöèîíà íà
ïðàâî çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ
ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé, åñëè ïðåäïîëàãàåòñÿ ðàçìåñòèòü
ðåêëàìíóþ êîíñòðóêöèþ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå, çäàíèè
èëè èíîì íåäâèæèìîì èìóùåñòâå, íàõîäÿùåìñÿ â
ñîáñòâåííîñòè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, à
òàêæå íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, ãîñóäàðñòâåííàÿ
ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÷àñòè
àííóëèðîâàíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ
ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå ìåñÿöà
ñî äíÿ:

1) ïîëó÷åíèÿ îò âëàäåëüöà ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè
óâåäîìëåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå î ñâîåì îòêàçå îò
äàëüíåéøåãî èñïîëüçîâàíèÿ ðàçðåøåíèÿ;

2) ïîëó÷åíèÿ îò ñîáñòâåííèêà èëè èíîãî çàêîííîãî
âëàäåëüöà íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, ê êîòîðîìó
ïðèñîåäèíåíà ðåêëàìíàÿ êîíñòðóêöèÿ, äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ïðåêðàùåíèå äîãîâîðà, çàêëþ÷åííîãî
ìåæäó òàêèì ñîáñòâåííèêîì èëè òàêèì âëàäåëüöåì
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà è âëàäåëüöåì ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè;

3) â ñëó÷àå åñëè â òå÷åíèå ãîäà ñî äíÿ âûäà÷è
ðàçðåøåíèÿ ðåêëàìíàÿ êîíñòðóêöèÿ íå óñòàíîâëåíà;

4) â ñëó÷àå åñëè ðåêëàìíàÿ êîíñòðóêöèÿ èñïîëüçóåòñÿ
íå â öåëÿõ ðàñïðîñòðàíåíèÿ ðåêëàìû, ñîöèàëüíîé
ðåêëàìû;

5) âûÿâëåíèÿ ÎÃÕ ôàêòîâ âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ ëèöó,
çàêëþ÷èâøåìó äîãîâîð íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè ñ íàðóøåíèåì òðåáîâàíèé,
óñòàíîâëåííûõ ÷àñòÿìè 5.1, 5.6, 5.7 ñòàòüè 19 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà "Î ðåêëàìå", ëèáî ðåçóëüòàòû òîðãîâ íà ïðàâî
çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ
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þðèäè÷åñêîãî ëèöà, åñëè ñ çàÿâëåíèåì îáðàùàåòñÿ
ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ;

3) äàííûå î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè þðèäè÷åñêîãî
ëèöà èëè î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà
â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ;

4) ïîäòâåðæäåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå ñîãëàñèÿ
ñîáñòâåííèêà èëè èíîãî çàêîííîãî âëàäåëüöà
ñîîòâåòñòâóþùåãî íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà íà
ïðèñîåäèíåíèå ê ýòîìó èìóùåñòâó ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè, åñëè çàÿâèòåëü íå ÿâëÿåòñÿ ñîáñòâåííèêîì
èëè èíûì çàêîííûì âëàäåëüöåì íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà.
Â ñëó÷àå åñëè äëÿ óñòàíîâêè è ýêñïëóàòàöèè ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè íåîáõîäèìî èñïîëüçîâàíèå îáùåãî èìóùåñòâà
ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå,
äîêóìåíòîì, ïîäòâåðæäàþùèì ñîãëàñèå ýòèõ
ñîáñòâåííèêîâ, ÿâëÿåòñÿ ïðîòîêîë îáùåãî ñîáðàíèÿ
ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå;

5) êîïèÿ äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè, â ñëó÷àå óñòàíîâêè ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå, çäàíèè èëè èíîì
íåäâèæèìîì èìóùåñòâå, íàõîäÿùåìñÿ â ñîáñòâåííîñòè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, à òàêæå íà çåìåëüíûõ
ó÷àñòêàõ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå
ðàçãðàíè÷åíà;

6) ïëàí-ñõåìà òåððèòîðèè, íà êîòîðîé ïðåäïîëàãàåòñÿ
óñòàíîâêà ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè, ñ óêàçàíèåì ìåñòà
ðàñïîëîæåíèÿ êîíñòðóêöèè;

7) ýñêèç âíåøíåãî âèäà è òåõíè÷åñêèå ïàðàìåòðû
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè ñ óêàçàíèåì ñïîñîáà åå óñòàíîâêè

êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N
290, 30.12.2004);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 25 îêòÿáðÿ 2001 ãîäà
N 137-ÔÇ "Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Çåìåëüíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 211-212,
30.10.2001);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà N 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 168,
30.07.2010);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 2 ìàÿ 2006 ãîäà N 59-ÔÇ "Î
ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 95, 05.05.2006);

Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 13 ìàðòà 2006 ãîäà N 38-ÔÇ
"Î ðåêëàìå" ("Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà", N 51, 15.03.2006);

Ãîñóäàðñòâåííûì ñòàíäàðòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ÃÎÑÒ Ð 52044-2003 "Íàðóæíàÿ ðåêëàìà íà àâòîìîáèëüíûõ
äîðîãàõ è òåððèòîðèÿõ ãîðîäñêèõ è ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé.
Îáùèå òåõíè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ ê ñðåäñòâàì íàðóæíîé
ðåêëàìû. Ïðàâèëà ðàçìåùåíèÿ" (Ì., ÈÏÊ Èçäàòåëüñòâî
ñòàíäàðòîâ, 2003);

- Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ïîäðàçäåë 7 . ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ,
ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÛÕ Â ÑÎÎÒÂÅÒÑÒÂÈÈ Ñ
ÇÀÊÎÍÎÄÀÒÅËÜÍÛÌÈ ÈËÈ ÈÍÛÌÈ
ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÌÈ ÏÐÀÂÎÂÛÌÈ ÀÊÒÀÌÈ ÄËß
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

20. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çàÿâèòåëü
íàïðàâëÿåò â ÎÃÕ èëè ÌÔÖ çàÿâëåíèå íà âûäà÷ó
ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè
(ïðèëîæåíèå N 1 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó).

Ê óêàçàííîìó çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:

1) êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
çàÿâèòåëÿ, ÿâëÿþùåãîñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, ëèáî
ëè÷íîñòü ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè þðèäè÷åñêîãî
ëèöà;

2) êîïèÿ äîêóìåíòà,  óäîñòîâåðÿþùåãî ïðàâà
(ïîëíîìî÷èÿ) ïðåäñòàâèòåëÿ ôèçè÷åñêîãî èëè

è âíåøíèõ ðàçìåðîâ;
8) öâåòíûå ôîòîãðàôèè (êîìïüþòåðíûé ìîíòàæ),

ïîêàçûâàþùèå ðàçìåùåíèå ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè íà
ìåñòíîñòè èëè îáúåêòå íåäâèæèìîñòè ñ òåõ ñòîðîí, ñ
êîòîðûõ âîñïðèíèìàþòñÿ èçîáðàæåíèÿ íà äàííîé
êîíñòðóêöèè;

9) òîïîãðàôè÷åñêèé ïëàí çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ìàñøòàáå
1:500 ñ óêàçàíèåì òî÷íîãî ìåñòà óñòàíîâêè ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè;

10) òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ äëÿ ýíåðãîñíàáæåíèÿ
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè (ïðè íåîáõîäèìîñòè);

11) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé óïëàòó ãîñóäàðñòâåííîé
ïîøëèíû çà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè.

21. Äîêóìåíòû (èõ êîïèè èëè ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ
â íèõ), óêàçàííûå â ïîäïóíêòå 3 ïóíêòà 20 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, çàïðàøèâàþòñÿ ÎÃÕ â ôåäåðàëüíûõ îðãàíàõ
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ
íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû, åñëè çàÿâèòåëü íå
ïðåäñòàâèë óêàçàííûå äîêóìåíòû ñàìîñòîÿòåëüíî.

22. Îñíîâàíèåì äëÿ àííóëèðîâàíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà
óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé ÿâëÿåòñÿ:

1) óâåäîìëåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå âëàäåëüöà
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè îá îòêàçå îò äàëüíåéøåãî
èñïîëüçîâàíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè;

2) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðåêðàùåíèå äîãîâîðà,
çàêëþ÷åííîãî ìåæäó ñîáñòâåííèêîì èëè âëàäåëüöåì
íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, ê êîòîðîìó ïðèñîåäèíåíà
ðåêëàìíàÿ êîíñòðóêöèÿ, è âëàäåëüöåì ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè;

3) ïðåäïèñàíèå àíòèìîíîïîëüíîãî îðãàíà.
23. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîäàòü çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà.

23. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà (â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) èëè Ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ èëè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè),
ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòû ìîãóò áûòü òàêæå

ïîäàíû â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ. Çàÿâëåíèå,
ïîäàâàåìîå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,  è
ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû, ïîäàâàåìûå â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïîäïèñûâàþòñÿ ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 06.04.2011 N 63-ÔÇ "Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè" è
òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 210-ÔÇ
"Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ïîäðàçäåë 8 . ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ,
ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÛÕ Â ÑÎÎÒÂÅÒÑÒÂÈÈ Ñ
ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÌÈ ÏÐÀÂÎÂÛÌÈ ÀÊÒÀÌÈ ÄËß
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ,
ÊÎÒÎÐÛÅ ÍÀÕÎÄßÒÑß Â ÐÀÑÏÎÐßÆÅÍÈÈ
ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÛÕ ÎÐÃÀÍÎÂ, ÎÐÃÀÍÎÂ ÌÅÑÒÍÎÃÎ
ÑÀÌÎÓÏÐÀÂËÅÍÈß È ÈÍÛÕ ÎÐÃÀÍÎÂ,
Ó×ÀÑÒÂÓÞÙÈÕ Â ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ
ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÛÕ ÈËÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ
ÓÑËÓÃ, È ÊÎÒÎÐÛÅ ÇÀßÂÈÒÅËÜ ÂÏÐÀÂÅ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂÈÒÜ

24. Ñïåöèàëèñòû ÎÃÕ íàïðàâëÿþò â ïîðÿäêå
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
çàïðîñû â ñîîòâåòñòâóþùèå îðãàíû (Îðãàíèçàöèè),
ïðåäîñòàâëÿþùèå ñâåäåíèÿ, äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñëåäóþùèõ
äîêóìåíòîâ,  åñëè çàÿâèòåëü íå ïðåäñòàâèë èõ ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå:

1) âûïèñêè èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
þðèäè÷åñêèõ ëèö ëèáî âûïèñêà èç åäèíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ
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ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã".

Ïîäðàçäåë 10. ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÎÑÍÎÂÀÍÈÉ ÄËß ÎÒÊÀÇÀ
Â ÏÐÈÅÌÅ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ, ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÛÕ ÄËß
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈßÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

26. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ
ñëåäóþùèå îáñòîÿòåëüñòâà:

1) òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ
(î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå
(çàÿâëåíèå), åñëè åãî ôàìèëèÿ (íàèìåíîâàíèå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà) è ïî÷òîâûé àäðåñ ïîääàþòñÿ
ïðî÷òåíèþ);

2) â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ãðàæäàíèíà (íàèìåíîâàíèå
þðèäè÷åñêîãî ëèöà), íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé
àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò;

3) íåñîîòâåòñòâèå îáðàùåíèÿ ñîäåðæàíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì;

4) îáðàùåíèå ñîäåðæèò íåöåíçóðíûå èëè
îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ;

5)  òåêñò ýëåêòðîííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ
ïðî÷òåíèþ;

6)  çàïðàøèâàåìàÿ èíôîðìàöèÿ íå ñâÿçàíà ñ
äåÿòåëüíîñòüþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì;

7) ïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ íåóïîëíîìî÷åííûì ëèöîì;
8) íåñîîòâåòñòâèÿ ïðèëîæåííûõ ê çàÿâëåíèþ

Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (î ïðèîñòàíîâëåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè) îôîðìëÿåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ñ óêàçàíèåì
ïðè÷èí,  ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè (ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ)
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 12. ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÓÑËÓÃ, ÊÎÒÎÐÛÅ
ßÂËßÞÒÑß ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÛÌÈ È ÎÁßÇÀÒÅËÜÍÛÌÈ
ÄËß ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÑÂÅÄÅÍÈß Î ÄÎÊÓÌÅÍÒÅ
(ÄÎÊÓÌÅÍÒÀÕ), ÂÛÄÀÂÀÅÌÎÌ (ÂÛÄÀÂÀÅÌÛÕ)
ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈßÌÈ, Ó×ÀÑÒÂÓÞÙÈÌÈ Â
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

28. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çàÿâèòåëþ
òðåáóåòñÿ ïîëó÷åíèå ñëåäóþùèõ íåîáõîäèìûõ è
îáÿçàòåëüíûõ óñëóã:

1) ïîäãîòîâêà ñõåìû òåððèòîðèàëüíîãî ðàçìåùåíèÿ,
ýñêèçà âíåøíåãî âèäà è òåõíè÷åñêèõ ïàðàìåòðîâ
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè (óêàçàííàÿ íåîáõîäèìàÿ è
îáÿçàòåëüíàÿ óñëóãà îêàçûâàåòñÿ çàÿâèòåëÿì
îðãàíèçàöèÿìè è (èëè)) ãðàæäàíàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå äåÿòåëüíîñòü ïî îêàçàíèþ
ñîîòâåòñòâóþùèõ óñëóã;

2) ïîäãîòîâêà òîïîãðàôè÷åñêîãî ïëàíà çåìåëüíîãî
ó÷àñòêà â ìàñøòàáå 1:500 ñ óêàçàíèåì òî÷íîãî ìåñòà
óñòàíîâêè ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè (óêàçàííàÿ
íåîáõîäèìàÿ è îáÿçàòåëüíàÿ óñëóãà îêàçûâàåòñÿ
çàÿâèòåëÿì îðãàíèçàöèÿìè è (èëè) ãðàæäàíàìè,
îñóùåñòâëÿþùèìè â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå äåÿòåëüíîñòü

ïðåäïðèíèìàòåëåé (çàïðàøèâàåòñÿ â ÈÔÍÑ Ðîññèè);
2) âûïèñêè èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ

íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î
çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà îáúåêò êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà (çàïðàøèâàåòñÿ â Ðîñðååñòðå).

Ïîäðàçäåë 9. ÇÀÏÐÅÒ ÒÐÅÁÎÂÀÒÜ ÎÒ ÇÀßÂÈÒÅËß
ÏÐÅÄÑÒÀÂËÅÍÈß ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ È ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÈ
ÈËÈ ÎÑÓÙÅÑÒÂËÅÍÈß ÄÅÉÑÒÂÈÉ,
ÏÐÅÄÑÒÀÂËÅÍÈÅ ÈËÈ ÎÑÓÙÅÑÒÂËÅÍÈÅ ÊÎÒÎÐÛÕ
ÍÅ ÏÐÅÄÓÑÌÎÒÐÅÍÎ ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÌÈ
ÏÐÀÂÎÂÛÌÈ ÀÊÒÀÌÈ, ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÌÈ
ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÌÈ ÏÐÀÂÎÂÛÌÈ ÀÊÒÀÌÈ,
ÐÅÃÓËÈÐÓÞÙÈÌÈ ÎÒÍÎØÅÍÈß, ÂÎÇÍÈÊÀÞÙÈÅ
Â ÑÂßÇÈ Ñ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅÌ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

25. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, çàïðåùàåòñÿ
òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:

1) ïðåäîñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè
îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé,  ïðåäñòàâëåíèå èëè
îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ,
âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì;

2) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå
â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, èíûõ îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ è (èëè)
ïîäâåäîìñòâåííûõ îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6
ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Îá îðãàíèçàöèè

äîêóìåíòîâ ïåðå÷íþ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè;
9) îòñóòñòâèå íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ (êàêîãî-ëèáî èç

äîêóìåíòîâ) , óêàçàííûõ â ïóíêòå 20 íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, çà èñêëþ÷åíèåì ïï. 3 ï. 20.

Ïîäðàçäåë 11. ÏÅÐÅ×ÅÍÜ ÎÑÍÎÂÀÍÈÉ ÄËß
ÏÐÈÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÈËÈ
ÎÒÊÀÇÀ Â ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ
ÓÑËÓÃÈ

27. Îñíîâàíèåì äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ íåóïëàòà çàÿâèòåëåì
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû çà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà
óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè. Îñíîâàíèåì äëÿ
âîçîáíîâëåíèÿ èñ÷èñëåíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ óïëàòà çàÿâèòåëåì
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû.

Â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, îòêàçûâàåòñÿ
â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íåñîîòâåòñòâèå ïðîåêòà ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè è åå
òåððèòîðèàëüíîãî ðàçìåùåíèÿ òðåáîâàíèÿì òåõíè÷åñêîãî
ðåãëàìåíòà;

2) íåñîîòâåòñòâèå óñòàíîâêè ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè â
çàÿâëåííîì ìåñòå ñõåìå òåððèòîðèàëüíîãî ïëàíèðîâàíèÿ
èëè ãåíåðàëüíîìó ïëàíó;

3) íàðóøåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
â ñôåðå áåçîïàñíîñòè äâèæåíèÿ òðàíñïîðòà;

4)  íàðóøåíèå âíåøíåãî àðõèòåêòóðíîãî îáëèêà
ñëîæèâøåéñÿ çàñòðîéêè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

5) íàðóøåíèå òðåáîâàíèé çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îá îáúåêòàõ êóëüòóðíîãî íàñëåäèÿ (ïàìÿòíèêàõ
èñòîðèè è êóëüòóðû) íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èõ
îõðàíå è èñïîëüçîâàíèè;

6) íàðóøåíèå òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ ÷àñòÿìè 5.1,
5.6, 5.7 ñòàòüè 19 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 13.03.2006 N 38-
ÔÇ "Î ðåêëàìå" (íàðóøåíèå ïðîâåäåíèÿ òîðãîâ íà
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå, çäàíèè èëè
èíîì íåäâèæèìîì èìóùåñòâå,  íàõîäÿùåìñÿ â
ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè);
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1) óñëóãà ïî ïîäãîòîâêå ñõåìû òåððèòîðèàëüíîãî
ðàçìåùåíèÿ, ýñêèçà âíåøíåãî âèäà è òåõíè÷åñêèõ
ïàðàìåòðîâ ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè - çà ïëàòó;

2) óñëóãà ïî ïîäãîòîâêå òîïîãðàôè÷åñêîãî ïëàíà
çåìåëüíîãî ó÷àñòêà â ìàñøòàáå 1:500 ñ óêàçàíèåì òî÷íîãî
ìåñòà óñòàíîâêè ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè - çà ïëàòó;

3) óñëóãà ïî ïîäãîòîâêå è ïðîâåäåíèþ àóêöèîíà íà ïðàâî
çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ
ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé, åñëè ïðåäïîëàãàåòñÿ ðàçìåñòèòü
ðåêëàìíóþ êîíñòðóêöèþ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå, çäàíèè
èëè èíîì íåäâèæèìîì èìóùåñòâå, íàõîäÿùåìñÿ â
ñîáñòâåííîñòè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, à
òàêæå íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, ãîñóäàðñòâåííàÿ
ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà, - áåñïëàòíî;

4) óñëóãà çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è
ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé ïî èòîãàì
àóêöèîíà, åñëè ïðåäïîëàãàåòñÿ ðàçìåñòèòü ðåêëàìíóþ
êîíñòðóêöèþ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå, çäàíèè èëè èíîì
íåäâèæèìîì èìóùåñòâå, íàõîäÿùåìñÿ â ñîáñòâåííîñòè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, à òàêæå íà çåìåëüíûõ
ó÷àñòêàõ, ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå
ðàçãðàíè÷åíà, - áåñïëàòíî.

Ðàçìåð ïëàòû çà îêàçàíèå óñëóã,  ÿâëÿþùèõñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì:

â ñëó÷àå åñëè íåîáõîäèìàÿ è îáÿçàòåëüíàÿ óñëóãà
îêàçûâàåòñÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè ìóíèöèïàëüíîé
îðãàíèçàöèåé, - óñòàíàâëèâàåòñÿ íà îñíîâàíèè ìåòîäèêè
ðàñ÷åòà ðàçìåðà òàêîé ïëàòû, óòâåðæäàåìîé
ñîîòâåòñòâóþùèì îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè

ïî îêàçàíèþ ñîîòâåòñòâóþùèõ óñëóã);
3)  ïîäãîòîâêà è ïðîâåäåíèå àóêöèîíà íà ïðàâî

çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ
ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé, åñëè ïðåäïîëàãàåòñÿ ðàçìåñòèòü
ðåêëàìíóþ êîíñòðóêöèþ íà çåìåëüíîì ó÷àñòêå, çäàíèè
èëè èíîì íåäâèæèìîì èìóùåñòâå, íàõîäÿùåìñÿ â
ñîáñòâåííîñòè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, à
òàêæå íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ, ãîñóäàðñòâåííàÿ
ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà;

4) çàêëþ÷åíèå ïî èòîãàì àóêöèîíà äîãîâîðà íà óñòàíîâêó
è ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé, åñëè
ïðåäïîëàãàåòñÿ ðàçìåñòèòü ðåêëàìíóþ êîíñòðóêöèþ íà
çåìåëüíîì ó÷àñòêå, çäàíèè èëè èíîì íåäâèæèìîì
èìóùåñòâå, íàõîäÿùåìñÿ â ñîáñòâåííîñòè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, à òàêæå íà çåìåëüíûõ ó÷àñòêàõ,
ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå
ðàçãðàíè÷åíà.

Ïîäðàçäåë 13. ÏÎÐßÄÎÊ, ÐÀÇÌÅÐ È ÎÑÍÎÂÀÍÈß
ÂÇÈÌÀÍÈß ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÉ ÏÎØËÈÍÛ ÈËÈ
ÈÍÎÉ ÏËÀÒÛ, ÂÇÈÌÀÅÌÎÉ ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

29. Ïëàòà çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ñ çàÿâèòåëÿ íå
âçèìàåòñÿ.

Çà âûäà÷ó ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè âëàäåëåö ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè óïëà÷èâàåò
ãîñóäàðñòâåííóþ ïîøëèíó â ðàçìåðå, óñòàíîâëåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â îáëàñòè
íàëîãîâ è ñáîðîâ.

Ïîäðàçäåë 14. ÏÎÐßÄÎÊ, ÐÀÇÌÅÐ È ÎÑÍÎÂÀÍÈß
ÂÇÈÌÀÍÈß ÏËÀÒÛ ÇÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÅ ÓÑËÓÃ,
ÊÎÒÎÐÛÅ ßÂËßÞÒÑß ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÛÌÈ È
ÎÁßÇÀÒÅËÜÍÛÌÈ ÄËß ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

30.  Óñëóãè,  ÿâëÿþùèåñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,
îêàçûâàþòñÿ çàÿâèòåëþ ñîîòâåòñòâóþùèìè îðãàíèçàöèÿìè:

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè îðãàíîì ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ;

â ñëó÷àå åñëè íåîáõîäèìàÿ è îáÿçàòåëüíàÿ óñëóãà
îêàçûâàåòñÿ ëèöîì, íå ÿâëÿþùèìñÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè
ìóíèöèïàëüíîé îðãàíèçàöèåé,  - óñòàíàâëèâàåòñÿ
óêàçàííûì ëèöîì ñàìîñòîÿòåëüíî â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïîäðàçäåë 15. ÌÀÊÑÈÌÀËÜÍÛÉ ÑÐÎÊ ÎÆÈÄÀÍÈß
Â Î×ÅÐÅÄÈ ÏÐÈ ÏÎÄÀ×Å ÇÀÏÐÎÑÀ Î
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ È
ÏÐÈ ÏÎËÓ×ÅÍÈÈ ÐÅÇÓËÜÒÀÒÀ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

31. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ÎÃÕ èëè ÌÔÖ ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

Ïîäðàçäåë 16. ÑÐÎÊ È ÏÎÐßÄÎÊ ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈÈ
ÇÀÏÐÎÑÀ ÇÀßÂÈÒÅËß Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

32. Ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ (çàÿâëåíèÿ) î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïðîèçâîäèòñÿ â òå÷åíèå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ïîäðàçäåë 17. ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÌÅÙÅÍÈßÌ, Â
ÊÎÒÎÐÛÕ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÅÒÑß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÀß
ÓÑËÓÃÀ, Ê ÌÅÑÒÓ ÎÆÈÄÀÍÈß È ÏÐÈÅÌÀ
ÇÀßÂÈÒÅËÅÉ, ÐÀÇÌÅÙÅÍÈÞ È ÎÔÎÐÌËÅÍÈÞ
ÂÈÇÓÀËÜÍÎÉ, ÒÅÊÑÒÎÂÎÉ È ÌÓËÜÒÈÌÅÄÈÉÍÎÉ
ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÈ Î ÏÎÐßÄÊÅ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß
ÒÀÊÎÉ ÓÑËÓÃÈ, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ Ê ÎÁÅÑÏÅ×ÅÍÈÞ
ÄÎÑÒÓÏÍÎÑÒÈ ÄËß ÈÍÂÀËÈÄÎÂ ÓÊÀÇÀÍÍÛÕ
ÎÁÚÅÊÒÎÂ Â ÑÎÎÒÂÅÒÑÒÂÈÈ Ñ
ÇÀÊÎÍÎÄÀÒÅËÜÑÒÂÎÌ ÐÎÑÑÈÉÑÊÎÉ ÔÅÄÅÐÀÖÈÈ
Î ÑÎÖÈÀËÜÍÎÉ ÇÀÙÈÒÅ ÈÍÂÀËÈÄÎÂ

33. Ïîìåùåíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äàëåå - ïîìåùåíèÿ) íàõîäÿòñÿ íà íèæíèõ ýòàæàõ
çäàíèé.

Ïîìåùåíèÿ ñîîòâåòñòâóþò òðåáîâàíèÿì
ïðîòèâîïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè, ñàíèòàðíî-
ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà
âèäíîì ìåñòå ðàçìåùàþòñÿ ñõåìû ðàçìåùåíèÿ ñðåäñòâ
ïîæàðîòóøåíèÿ è ïóòåé ýâàêóàöèè ïîñåòèòåëåé è
ðàáîòíèêîâ àäìèíèñòðàöèè.

34. Âõîäû â ïîìåùåíèÿ îáîðóäóþòñÿ êíîïêàìè âûçîâà
èëè ïàíäóñàìè è (èëè) ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè,
ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï
èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-
êîëÿñêè.

35.  Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê ìåñòó
îæèäàíèÿ è ïðèåìà çàÿâèòåëåé, ðàçìåùåíèþ è
îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã
äîëæíû áûòü äîñòóïíû äëÿ èíâàëèäîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ñîöèàëüíîé
çàùèòå èíâàëèäîâ.

Ìåñòà îæèäàíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü êîìôîðòíûì
óñëîâèÿì äëÿ ãðàæäàí è îïòèìàëüíûì óñëîâèÿì ðàáîòû
ñïåöèàëèñòîâ.

Ïîìåùåíèÿ,  ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îæèäàíèÿ,
îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè, ñòóëüÿìè è
ñòîëàìè.

Êîëè÷åñòâî ìåñò â ïîìåùåíèè äëÿ îæèäàíèÿ ñîñòàâëÿåò
íå ìåíåå ïÿòè.

Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

¹ 14 (611) îò 28.04.2017



18-ÿ ñòðàíèöà

ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Â ëþáîå âðåìÿ ñ ìîìåíòà ïðèåìà äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëü

èìååò ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 19. ÈÍÛÅ ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÞ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

40. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò ïðåäîñòàâëÿòüñÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ñ èñïîëüçîâàíèåì ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" è
ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè".

41. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå ïîäàåòñÿ â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà (â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
è ðåãèîíàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
"Ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ïðèëàãàåìûå ê
çàÿâëåíèþ äîêóìåíòû ìîãóò áûòü òàêæå ïîäàíû â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ. Çàÿâëåíèå, ïîäàâàåìîå â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è ïðèëàãàåìûå ê íåìó
äîêóìåíòû, ïîäàâàåìûå â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
ïîäïèñûâàþòñÿ ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27
èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", Ôåäåðàëüíîãî

Ðàçäåë III. ÑÎÑÒÀÂ, ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ È
ÑÐÎÊÈ ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ
ÏÐÎÖÅÄÓÐ, ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÎÐßÄÊÓ ÈÕ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß, Â ÒÎÌ ×ÈÑËÅ ÎÑÎÁÅÍÍÎÑÒÈ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ Â
ÝËÅÊÒÐÎÍÍÎÉ ÔÎÐÌÅ

Ïîäðàçäåë 1. ÑÎÑÒÀÂ È ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÜ
ÂÛÏÎËÍÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ ÏÐÎÖÅÄÓÐ
ÏÐÈ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

46. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, âêëþ÷àåò
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ;

2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ;

3) ïîäãîòîâêà è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ
çàïðîñîâ â ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû, îðãàíèçàöèè, à òàêæå
âíóòðèâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè,  íåîáõîäèìîé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) íàïðàâëåíèå äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ
çàÿâèòåëåì, â óïîëíîìî÷åííûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, à òàêæå â îðãàíû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé äëÿ ñîãëàñîâàíèÿ âîçìîæíîñòè óñòàíîâêè
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè;

6) ïîäãîòîâêà ðàçðåøåíèÿ (îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ)
íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé;

7) âûäà÷à ðàçðåøåíèÿ (îòêàçà â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ) íà
óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé;

ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ îáîðóäîâàíèå äîñòóïíûõ ìåñò îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòîâ).

36. Ïîìåùåíèÿ äëÿ íåïîñðåäñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñïåöèàëèñòîâ ñ çàÿâèòåëÿìè è ïîëó÷àòåëÿìè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçóþòñÿ â âèäå îòäåëüíûõ
êàáèíåòîâ ëèáî â âèäå îòäåëüíûõ ðàáî÷èõ ìåñò äëÿ êàæäîãî
âåäóùåãî ïðèåì ñïåöèàëèñòà.

Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ
ñòóëüÿìè, ñòîëàìè (ñòîéêàìè), îáåñïå÷èâàþòñÿ îáðàçöàìè
çàÿâëåíèé è êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

37. Êàáèíåòû äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé è ïîëó÷àòåëåé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:

íîìåðà êàáèíåòà;
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà,

îñóùåñòâëÿþùåãî ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè;
âðåìåíè ïåðåðûâà íà îáåä è òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà.
38. Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî ñïåöèàëèñòà îáîðóäóåòñÿ

ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê
íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ è
ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì.

Ïîäðàçäåë 18. ÏÎÊÀÇÀÒÅËÈ ÄÎÑÒÓÏÍÎÑÒÈ È
ÊÀ×ÅÑÒÂÀ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

39. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé
íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ÿâëÿþòñÿ:

1) ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà èíôîðìèðîâàíèÿ î
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

3) ñîáëþäåíèå óñëîâèé îæèäàíèÿ ïðèåìà äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïîëó÷åíèÿ
ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);

4) îáîñíîâàííîñòü îòêàçîâ çàÿâèòåëÿì â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè);

5) îòñóòñòâèå èçáûòî÷íûõ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð

çàêîíà îò 6 àïðåëÿ 2011 ãîäà ¹ 63-ÔÇ "Îá ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè", ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 25 ÿíâàðÿ 2013 ãîäà ¹ 33 "Îá èñïîëüçîâàíèè
ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè îêàçàíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

42. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäóñìîòðåííàÿ íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà çàÿâèòåëåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå -
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ÌÔÖ).

43 . Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì,  ìîæåò
îñóùåñòâëÿòüñÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðè
ñîáëþäåíèè îäíîâðåìåííî ñëåäóþùèõ óñëîâèé:

1)  ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà âêëþ÷åíà â ïåðå÷åíü
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2) ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
çàêëþ÷åíî ñîãëàøåíèå î âçàèìîäåéñòâèè ñ ó÷åòîì
òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

44. Îðãàíèçàöèÿ äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ïðàâèë,
óòâåðæäàåìûõ Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

45 . Äîêóìåíòû,  íåîáõîäèìûå äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì, ïðåäñòàâëÿþòñÿ çàÿâèòåëåì â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð (ôèëèàë
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) ïî ìåñòó åãî íàõîæäåíèÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ óñëîâèÿìè çàêëþ÷åííîãî ìåæäó
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè.
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51. Â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ òðåáîâàíèÿì
Ðåãëàìåíòà è (èëè) îòñóòñòâèÿ êàêîãî-ëèáî èç
ïðåäóñìîòðåííûõ ï. 20 Ðåãëàìåíòà äîêóìåíòîâ, âûäàåò
çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ ñ
óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà (ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé ê îòêàçó
â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ, ôîðìà îòêàçà (óâåäîìëåíèå, óñòíî è
äð. ) óêàçûâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
íîðìàòèâíûõ äîêóìåíòîâ, ðåãëàìåíòèðóþùèõ îêàçàíèå
óñëóãè). Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äàííîãî äåéñòâèÿ
ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

52. Â ñëó÷àå ïîäà÷è Çàÿâëåíèÿ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîé
ñâÿçè ñïåöèàëèñò ÎÃÕ, ïîñëå ïîëó÷åíèÿ êîíâåðòà,
âñêðûâàåò åãî,  ïðîâåðÿåò íàëè÷èå Çàÿâëåíèÿ è
ïðèëîæåííûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ
âëîæåíèé â ïî÷òîâîì îòïðàâëåíèè ñïåöèàëèñò ÎÃÕ,
ñîñòàâëÿåò àêò îá îòñóòñòâèè âëîæåíèé â ïî÷òîâîé
êîððåñïîíäåíöèè.

53. Â ñëó÷àå ïîäà÷è Çàÿâëåíèÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà ñïåöèàëèñò ÎÃÕ, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì
âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè â ýëåêòðîííîì âèäå,
ðàñïå÷àòûâàåò çàÿâëåíèå è âñå ïðèêðåïëåííûå ê íåìó
äîêóìåíòû íà áóìàæíûé íîñèòåëü. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ
ïðèêðåïëåííûõ ôàéëîâ ê ïîäàííîìó â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà çàÿâëåíèþ ñîñòàâëÿåò àêò îá îòñóòñòâèè
ïðèêðåïëåííûõ ôàéëîâ. Íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, íàïðàâëÿåò ëèöó,
ïîäàâøåìó çàÿâëåíèå, ýëåêòðîííîå ñîîáùåíèå î ïðèíÿòèè
çàÿâëåíèÿ.

54. Ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ ñïåöèàëèñòîì
àäìèíèñòðàöèè, îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì âõîäÿùåé
êîððåñïîíäåíöèè, â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè âõîäÿùèõ
äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì äàòû ðåãèñòðàöèè è ïðèñâîåíèåì
ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà èëè ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ,

8) ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðåøåíèÿ îá àííóëèðîâàíèè
ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.

47. Áëîê-ñõåìà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ïðèâåäåíà â
ïðèëîæåíèè N 3 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó.

Ïîäðàçäåë 2. ÏÐÈÅÌ È ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈß ÇÀÏÐÎÑÀ È
ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ, ÏÐÅÄÑÒÀÂËÅÍÍÛÕ ÇÀßÂÈÒÅËÅÌ

48. Çàÿâëåíèå ìîæåò áûòü ïîäàíî â ïèñüìåííîì âèäå
ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ èëè â
ÌÔÖ, ïî ïî÷òå, à òàêæå ìîæåò áûòü ïîäàíî â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû
àäìèíèñòðàöèè èëè ïîñðåäñòâîì èñïîëüçîâàíèÿ Ïîðòàëà
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

49. Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â
àäìèíèñòðàöèþ, ñïåöèàëèñò ÎÃÕ çíàêîìèòñÿ ñ
ïðåäñòàâëåííûì Çàÿâëåíèåì è ïðèëîæåííûìè ê íåìó
äîêóìåíòàìè. Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ïðèëàãàåìûõ
äîêóìåíòîâ äåëàåò îá ýòîì îòìåòêó íà çàÿâëåíèè.
Ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå êîïèé ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
(çà èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì,
÷òî ïîäòâåðæäàåòñÿ îòìåòêîé íà êîïèè è çàâåðÿåòñÿ
ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà. Åñëè êîïèÿ äîêóìåíòà
ïðåäñòàâëåíà áåç ïðåäúÿâëåíèÿ îðèãèíàëà, îòìåòêà íå
äåëàåòñÿ. Ñïåöèàëèñò ÎÃÕ âûäàåò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó ñ
óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ è äàòû ïðèåìà
èëè ïðîñòàâëÿåò îòìåòêó î ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ íà âòîðîì
ýêçåìïëÿðå çàÿâëåíèÿ, êîòîðûé îñòàåòñÿ ó çàÿâèòåëÿ,
ëèáî íà êîïèè çàÿâëåíèÿ. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ
äàííîãî äåéñòâèÿ ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

50. Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â
ÌÔÖ, ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì âõîäÿùåé
êîððåñïîíäåíöèè, çíàêîìèòñÿ ñ ïðåäñòàâëåííûì
Çàÿâëåíèåì è ïðèëîæåííûìè ê íåìó äîêóìåíòàìè.
Ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå êîïèé ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
(çà èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì.
Ïðîâîäèò ïðîâåðêó ñîîòâåòñòâèÿ çàÿâëåíèÿ òðåáîâàíèÿì
ï. 20 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

îòâåòñòâåííûì çà ïðèåì âõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè,
ïóòåì ïðîñòàâëåíèÿ ïðÿìîóãîëüíîãî øòàìïà ñ
ðåãèñòðàöèîííûì íîìåðîì, óêàçàíèåì äàòû ïðèåìà.
Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äàííîãî äåéñòâèÿ íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 3 äíÿ.

55. Äàòà ðåãèñòðàöèè Çàÿâëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèè èëè â
ÌÔÖ ÿâëÿåòñÿ äàòîé íà÷àëà ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 3. ÐÀÑÑÌÎÒÐÅÍÈÅ ÇÀßÂËÅÍÈß È
ÏÐÅÄÑÒÀÂËÅÍÍÛÕ ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ

56. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à
çàÿâëåíèÿ (óâåäîìëåíèÿ) è ïðèëîæåííûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ íà ðàññìîòðåíèå ñïåöèàëèñòó ÎÃÕ.

57. ÎÃÕ ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå è ïðèëîæåííûå ê íåìó
äîêóìåíòû, Ïðè àííóëèðîâàíèè ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó
ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé ÎÃÕ ðàññìàòðèâàåò óâåäîìëåíèå
è ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá àííóëèðîâàíèè ðàçðåøåíèÿ íà
óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.

58. Â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé èñïîëíèòåëü ïðîâîäèò
ïðîâåðêó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ íà ïðåäìåò
óñòàíîâëåíèÿ íàëè÷èÿ äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå
20 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, è ïðàâèëüíîñòè èõ îôîðìëåíèÿ.

Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû íå îòâå÷àþò óñòàíîâëåííûì
òðåáîâàíèÿì, îíè âîçâðàùàþòñÿ çàÿâèòåëþ
íåïîñðåäñòâåííî ëèáî ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óêàçàíèåì
ïðè÷èí âîçâðàòà è ïðåäëîæåíèåì óñòðàíèòü ïðè÷èíû,
ïîñëóæèâøèå îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà.

Ïîäðàçäåë 4. ÏÎÄÃÎÒÎÂÊÀ È ÍÀÏÐÀÂËÅÍÈÅ
ÌÅÆÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÛÕ ÇÀÏÐÎÑÎÂ Â
ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÛÅ ÎÐÃÀÍÛ, ÎÐÃÀÍÈÇÀÖÈÈ, À
ÒÀÊÆÅ ÂÍÓÒÐÈÂÅÄÎÌÑÒÂÅÍÍÛÕ ÇÀÏÐÎÑÎÂ Â
ÎÐÃÀÍÛ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ Â ÖÅËßÕ ÏÎËÓ×ÅÍÈß
ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÈ, ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÎÉ ÄËß
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

59.  Â ñëó÷àå óñòàíîâëåíèÿ ôàêòà îòñóòñòâèÿ
äîêóìåíòîâ,  íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì (ïðèìåíèòåëüíî ê ñîîòâåòñòâóþùåìó âèäó
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè), îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ
êîòîðûõ íå âîçëîæåíà íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì íà
çàÿâèòåëÿ, ñïåöèàëèñò ÎÃÕ â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé
â ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ çàïðàøèâàåò:

1) âûïèñêó èç åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà
þðèäè÷åñêèõ ëèö ëèáî âûïèñêó èç åäèíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé (çàïðàøèâàåòñÿ â ÈÔÍÑ Ðîññèè);

2) âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ
íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì î
çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ íà îáúåêò êàïèòàëüíîãî
ñòðîèòåëüñòâà (çàïðàøèâàåòñÿ â Ðîñðååñòðå).

Óêàçàííûå íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû ëèáî ñâåäåíèÿ,
ñîäåðæàùèåñÿ â íèõ, ïðåäñòàâëÿþòñÿ â ÎÃÕ
ñîîòâåòñòâóþùèìè îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè) íå ïîçäíåå
ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî
çàïðîñà.

Ïîäðàçäåë 5. ÏÎÄÃÎÒÎÂÊÀ ÐÀÇÐÅØÅÍÈß (ÎÒÊÀÇÀ
Â ÂÛÄÀ×Å ÐÀÇÐÅØÅÍÈß)

60 . Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå
íåîáõîäèìûõ ñîãëàñîâàíèé.

61. Èñïîëíèòåëü îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ïðîåêòà
ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè
(ïðèëîæåíèå N 2 ê íàñòîÿùåìó Ðåãëàìåíòó) (ðåøåíèÿ îá
îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí îòêàçà) è ïåðåäàåò
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àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå
èñïîëíèòåëåì ïîäïèñàííîãî ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.

68. Âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè ïðåäøåñòâóåò âíåñåíèå èñïîëíèòåëåì
ñâåäåíèé îá óêàçàííîì ðàçðåøåíèè â æóðíàë âûäàííûõ
ðàçðåøåíèé íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.

69. Ïåðåä âûäà÷åé ðàçðåøåíèÿ èñïîëíèòåëü ïðîâåðÿåò
äîêóìåíòû îá óïëàòå çàÿâèòåëåì ãîñóäàðñòâåííîé
ïîøëèíû (ïðèíèìàåò êîïèþ äîêóìåíòîâ îá îïëàòå).

70. Èñïîëíèòåëü âûäàåò çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ
çàÿâèòåëÿ) ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè èëè ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè è
îäíîâðåìåííî âîçâðàùàåò çàÿâèòåëþ (ïðåäñòàâèòåëþ
çàÿâèòåëÿ) îðèãèíàëû (îäèí ýêçåìïëÿð) ïðåäñòàâëåííûõ
çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ.

71 . Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äàííîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - îäèí ðàáî÷èé äåíü.

72. Çàÿâëåíèå è ïðèëîæåííûå ê íåìó êîïèè äîêóìåíòîâ,
âòîðîé ýêçåìïëÿð ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè èëè ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ
íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè ôîðìèðóþòñÿ â äåëî
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà.

73. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè ëèáî ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ
íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí
îòêàçà.

74. Ðàçðåøåíèå íà óñòàíîâêó ðåêëàìíûõ êîíñòðóêöèé
âûäàåòñÿ íà ñðîê äåéñòâèÿ äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è
ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè, çàêëþ÷åííîãî ñ
ñîáñòâåííèêîì íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, ê êîòîðîìó

Ðàçäåë IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

78. Òåêóùèé êîíòðîëü íàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ
ñëóæåáíûõ îáÿçàííîñòåé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì
Ðåãëàìåíòîì (äàëåå - òåêóùèé êîíòðîëü), îñóùåñòâëÿåòñÿ
íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ
ïðîâåðîê èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà,
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
(èëè) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

79. Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ
óñòàíàâëèâàåòñÿ íà÷àëüíèêîì îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà.

80. Ïðè îñóùåñòâëåíèè ìåðîïðèÿòèé ïî êîíòðîëþ ìîãóò
ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì (êîìïëåêñíûå
ïðîâåðêè), èëè îòäåëüíûå âîïðîñû (òåìàòè÷åñêèå
ïðîâåðêè).

81. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðêè îôîðìëÿþòñÿ â âèäå ñïðàâêè,
â êîòîðîé îòìå÷àþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è
ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

82 . Ñïåöèàëèñòû îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íåñóò
äèñöèïëèíàðíóþ, àäìèíèñòðàòèâíóþ è èíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà íåñîáëþäåíèå ñðîêîâ è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè ñîâåðøåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííîé íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì.

83. Î ìåðàõ, ïðèíÿòûõ â îòíîøåíèè âèíîâíûõ â
íàðóøåíèè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
(èëè) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî
Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñòîâ îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà,

óêàçàííûå äîêóìåíòû íà ðàññìîòðåíèå ðóêîâîäèòåëþ ÎÃÕ.
62.  Ðóêîâîäèòåëü ÎÃÕ îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó

ïðàâèëüíîñòè ïðèíÿòîãî èñïîëíèòåëåì ðåøåíèÿ è
ïîäãîòîâëåííîãî ïðîåêòà ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè (ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè).

63. Â ñëó÷àå ñîãëàñèÿ ñ ïðèíÿòûì èñïîëíèòåëåì
ðåøåíèåì è ïðàâèëüíîñòüþ îôîðìëåíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà
óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè, ðóêîâîäèòåëü ÎÃÕ
âèçèðóåò äàííûé ïðîåêò è ïåðåäàåò ïðîåêò âìåñòå ñ
ïðåäñòàâëåííûì ïàêåòîì äîêóìåíòîâ ñîòðóäíèêó ÎÃÕ,
îòâåòñòâåííîìó çà ïðèåì è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ, äëÿ
íàïðàâëåíèÿ äëÿ ïîäïèñàíèÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ  Ñâîáîäíûé, à â ñëó÷àå åãî
îòñóòñòâèÿ - ëèöó, èñïîëíÿþùåìó åãî îáÿçàííîñòè.

64. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá îòêàçå â âûäà÷å
ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè
èñïîëíèòåëü îñóùåñòâëÿåò ïîäãîòîâêó ñîîòâåòñòâóþùåãî
ïèñüìà îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ, êîòîðîå âèçèðóåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì ÎÃÕ è íàïðàâëÿåòñÿ äëÿ ïîäïèñàíèÿ ãëàâå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ  Ñâîáîäíûé, à â
ñëó÷àå åãî îòñóòñòâèÿ - ëèöó,  èñïîëíÿþùåìó åãî
îáÿçàííîñòè.

65 . Ìàêñèìàëüíûé ñðîê âûïîëíåíèÿ äàííîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû - ñåìü äíåé.

66. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ðàçðåøåíèå íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè
(ïðèëîæåíèå N 2 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó
ðåãëàìåíòó) ëèáî ðåøåíèå îá îòêàçå â âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ
íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí
îòêàçà.

Ïîäðàçäåë 6. ÂÛÄÀ×À (ÎÒÊÀÇ Â ÂÛÄÀ×Å)
ÐÀÇÐÅØÅÍÈß ÍÀ ÓÑÒÀÍÎÂÊÓ ÐÅÊËÀÌÍÎÉ
ÊÎÍÑÒÐÓÊÖÈÈ

67. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ

ïðèñîåäèíÿåòñÿ ðåêëàìíàÿ êîíñòðóêöèÿ, ëèáî
ñîáñòâåííèêîì (àðåíäàòîðîì) çåìåëüíîãî ó÷àñòêà, íà
êîòîðîì ðàçìåùàåòñÿ ðåêëàìíàÿ êîíñòðóêöèÿ.

Äîãîâîð íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè çàêëþ÷àåòñÿ íà ñðîê ïÿòü ëåò, çà
èñêëþ÷åíèåì äîãîâîðà íà óñòàíîâêó è ýêñïëóàòàöèþ
âðåìåííîé ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè, êîòîðûé ìîæåò áûòü
çàêëþ÷åí íà ñðîê íå áîëåå ÷åì äâåíàäöàòü ìåñÿöåâ.

Ïîäðàçäåë 7. ÏÎÄÃÎÒÎÂÊÀ È ÂÛÄÀ×À ÐÅØÅÍÈß
ÎÁ ÀÍÍÓËÈÐÎÂÀÍÈÈ ÐÀÇÐÅØÅÍÈß ÍÀ
ÓÑÒÀÍÎÂÊÓ ÐÅÊËÀÌÍÎÉ ÊÎÍÑÒÐÓÊÖÈÈ

75. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ðåøåíèå îá àííóëèðîâàíèè ðàçðåøåíèÿ íà
óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.

Ïîäãîòîâêà è âûäà÷à ðåøåíèÿ îá àííóëèðîâàíèè
ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, àíàëîãè÷íîì ïîðÿäêó,
óñòàíîâëåííîìó íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì äëÿ ïîäãîòîâêè
è âûäà÷è (îòêàçå â âûäà÷å) ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.

76. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ðåøåíèÿ îá àííóëèðîâàíèè
ðàçðåøåíèÿ íà óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè.

Ïîäðàçäåë 8. ÈÍÛÅ ÄÅÉÑÒÂÈß, ÍÅÎÁÕÎÄÈÌÛÅ
ÄËß ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

77. Â ñëó÷àå àííóëèðîâàíèÿ ðàçðåøåíèÿ èëè ïðèçíàíèÿ
åãî íåäåéñòâèòåëüíûì âëàäåëåö ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè
ëèáî ñîáñòâåííèê èëè èíîé çàêîííûé âëàäåëåö
ñîîòâåòñòâóþùåãî íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà, ê êîòîðîìó
òàêàÿ êîíñòðóêöèÿ ïðèñîåäèíåíà, îáÿçàí îñóùåñòâèòü
äåìîíòàæ ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè â òå÷åíèå ìåñÿöà è
óäàëèòü èíôîðìàöèþ, ðàçìåùåííóþ íà òàêîé ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè, â òå÷åíèå òðåõ äíåé.
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2)  íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

3)  îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè
çàêîíàìè è ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

4)  çàòðåáîâàíèÿ ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

87. Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â ýëåêòðîííîé ôîðìå ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó (íà÷àëüíèêó
ÎÃÕ, ðóêîâîäèòåëþ ÌÔÖ).

Æàëîáà íà ðåøåíèå, ïðèíÿòîå ðóêîâîäèòåëåì îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäàåòñÿ ãëàâå
àäìèíèñòðàöèè.

88. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà: ïî ïî÷òå, ÷åðåç
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò",
îôèöèàëüíîãî ñàéòà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

89. Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67.

Æàëîáà, àäðåñîâàííàÿ ãëàâå àäìèíèñòðàöèè, ìîæåò
áûòü íàïðàâëåíà ïî÷òîé ïî àäðåñó:  624790, Ñâåðäëîâñêàÿ
îáëàñòü, ï. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67.

â òå÷åíèå 15 äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêèõ ìåð ñîîáùàåòñÿ
â ïèñüìåííîé ôîðìå ëèöó, ïðàâà, ñâîáîäû è (èëè)
çàêîííûå èíòåðåñû êîòîðîãî íàðóøåíû, è îò êîòîðîãî
ïîñòóïèëî îáðàùåíèå î íàðóøåíèè åãî ïðàâ, ñâîáîä è (èëè)
çàêîííûõ èíòåðåñîâ.

84. Â öåëÿõ ó÷àñòèÿ â îñóùåñòâëåíèè êîíòðîëÿ çà
èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ãðàæäàíå, èõ
îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè âïðàâå îáðàùàòüñÿ â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé  ïî
âîïðîñàì, êàñàþùèìñÿ èñïîëíåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà, èíèöèèðîâàòü ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê
èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
îñóùåñòâëÿòü èíûå ïðåäóñìîòðåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è (èëè) Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïðàâà.

Ðàçäåë V. ÏÎÐßÄÎÊ ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È
ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈß) ÎÐÃÀÍÀ,
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ,
ÄÎËÆÍÎÑÒÍÎÃÎ ËÈÖÀ ÎÐÃÀÍÀ,
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ,
ËÈÁÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÑËÓÆÀÙÅÃÎ

85. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó - Àäìèíèñòðàöèè, ÌÔÖ,
ïðåäóñìîòðåííûå íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
ïðåäóñìîòðåííóþ íàñòîÿùèì Ðåãëàìåíòîì, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû
çàÿâèòåëåì â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå ëèáî â
ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

86. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé â äîñóäåáíîì
(âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå â òîì ÷èñëå â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå
(àäðåñ: adm_zato_svobod@mail.ru).

Æàëîáà,  àäðåñîâàííàÿ ðóêîâîäèòåëþ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìîæåò áûòü
ïîäàíà ëè÷íî ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â ïîäðàçäåëå 2
ðàçäåëà I íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà.

90. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1)  íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî, ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ
çàÿâèòåëÿ - þðèäè÷åñêîãî ëèöà, àäðåñ (àäðåñà)
ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî
êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí
ñ ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî
ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè),
ïîäòâåðæäàþùèå äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

91. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ
äîëæíîñòíûì ëèöîì, íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî
ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé
ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ÎÃÕ èëè ÌÔÖ
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ
íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé
æàëîáà ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ äîëæíîñòíûì ëèöîì,
íàäåëåííûì ïîëíîìî÷èÿìè ïî ðàññìîòðåíèþ æàëîá, â
òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

Ñëó÷àè, ïðè êîòîðûõ ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ìîæåò
áûòü ñîêðàùåí, ìîãóò áûòü óñòàíîâëåíû Ïðàâèòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

92. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îðãàí,
ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðèíèìàåò
îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) óäîâëåòâîðÿåò æàëîáó, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû
ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è
îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ
äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèÿ êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, à òàêæå â èíûõ
ôîðìàõ;

2) îòêàçûâàåò â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
93. Íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèíÿòèÿ

ðåøåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, çàÿâèòåëþ
â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé
ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû

Çàÿâèòåëü â ïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â
õîäå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíûõ ëèö àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Ãðàæäàíèí â ïðàâå îáðàòèòüñÿ â ñóä ñ çàÿâëåíèåì îá
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Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Ãëàâå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

________________________________

Дата 
регистрац

ии 

ЗАЯВЛЕНИЕ НА ВЫДАЧУ 
РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ 
РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 

Регистрационный 
номер 

 I. ÄÀÍÍÛÅ Î ÇÀßÂÈÒÅËÅ
1. Полное наименование организации или 

Ф.И.О. физического лица 
 

2. Почтовый индекс и адрес 
местонахождения 

 

3. Руководитель, Ф.И.О.  

4. Телефон/факс/E-mail  

5. Реквизиты (ИНН, КПП, ОГРН) или 
паспортные данные - для физического 
лица 

 

 II. ÄÀÍÍÛÅ Î ÑÎÁÑÒÂÅÍÍÈÊÅ

6. Полное наименование организации или 
Ф.И.О. физического лица 

 

7. Почтовый индекс и адрес 
местонахождения 

 

8. Руководитель, Ф.И.О.  

9. Телефон/факс/E-mail  

10. Реквизиты (ИНН, КПП, ОГРН) или 
паспортные данные - для физического 
лица 

 

 III. ÕÀÐÀÊÒÅÐÈÑÒÈÊÀ ÐÅÊËÀÌÍÎÉ
ÊÎÍÑÒÐÓÊÖÈÈ

11. Адрес размещения рекламной 
конструкции 

 

12. Описание места размещения рекламной 
конструкции 

 

13. Наименование собственника 
имущества, к которому присоединяется 
рекламная конструкция, его реквизиты 

 

14. Тип рекламной конструкции, материал, 
способ крепления 

 

15. Наличие подсветки  

16. Геометрические размеры 
информационного поля, метров 

 Количество 
сторон 

 

18. Предполагаемый срок размещения 
(не более пяти лет) 

 

 

_________________________________
   (äîëæíîñòü)            (ïîäïèñü)          (ôèî)
_______________________ (äàòà)

Ïðèëîæåíèå ¹2

ÐÀÇÐÅØÅÍÈÅ
ÍÀ ÓÑÒÀÍÎÂÊÓ ÐÅÊËÀÌÍÎÉ ÊÎÍÑÒÐÓÊÖÈÈ

ÍÀ ÒÅÐÐÈÒÎÐÈÈ ÃÎÐÎÄÑÊÎÃÎ ÎÊÐÓÃÀ
ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ

N ______ îò ____________ 20 __ ã.

Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 19 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 13 ìàðòà
2006 ãîäà N 38-ÔÇ "Î ðåêëàìå", Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÐÀÇÐÅØÀÅÒ
       ___________________________________________________________________

âëàäåëåö ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè, äëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà
-
ÈÍÍ, ÊÏÏ, ìåñòîíàõîæäåíèå (àäðåñ); äëÿ ôèçè÷åñêîãî
ëèöà -
ÈÍÍ, ïàñïîðòíûå äàííûå, àäðåñ
óñòàíîâêó ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà
ñ õàðàêòåðèñòèêàìè, óêàçàííûìè â  Ðàçäåëå I, íà ñðîê,
óñòàíîâëåííûé
â Ðàçäåëå II íàñòîÿùåãî Ðàçðåøåíèÿ.

Ðàçäåë I. ÎÏÈÑÀÍÈÅ È ÕÀÐÀÊÒÅÐÈÑÒÈÊÈ
ÐÅÊËÀÌÍÎÉ ÊÎÍÑÒÐÓÊÖÈÈ

1. Адрес места установки рекламной 
конструкции 

 

2. Описание места размещения рекламной 
конструкции 

 

3. Данные о собственнике или ином законном 
владельце объекта недвижимого имущества, к 
которому присоединена рекламная 
конструкция 

 

Данные о документе, выражающем согласие 
собственника или иного законного владельца 
объекта недвижимого имущества на 
присоединение к объекту рекламной 
конструкции (номер, дата заключения, срок 
действия) 

 

4. Тип рекламной конструкции, материал, способ 
крепления, наличие подсветки 

 

5. Геометрические размеры информационного 
поля, метров 

 Количеств
о сторон 

 

 
Ðàçäåë II. ÑÐÎÊ ÄÅÉÑÒÂÈß ÐÀÇÐÅØÅÍÈß

6. Íàñòîÿùåå Ðàçðåøåíèå äåéñòâóåò ñ_________ 20__ ã.
   ïî _____________ 20__ ã.

7. Ê ìîìåíòó èñòå÷åíèþ ñðîêà äåéñòâèÿ íàñòîÿùåãî
Ðàçðåøåíèÿ âëàäåëåö ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè îáÿçàí
äåìîíòèðîâàòü ðåêëàìíóþ êîíñòðóêöèþ.

Ðàçäåë III. ÏÐÎ×ÈÅ ÓÑËÎÂÈß

8. Ëèöî, êîòîðîìó âûäàíî ðàçðåøåíèå, îáÿçàíî â
òå÷åíèå 10 äíåé ïîñëå çàâåðøåíèÿ óñòàíîâêè ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè óâåäîìèòü àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé î çàâåðøåíèè óñòàíîâêè êîíñòðóêöèè.

9. Â ñëó÷àå óñòàíîâêè ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè, íå
ñîîòâåòñòâóþùåé õàðàêòåðèñòèêàì, ñîäåðæàùèìñÿ â

îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé)
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â
òå÷åíèè òðåõ ìåñÿöåâ ñî äíÿ, êîãäà åìó ñòàëî èçâåñòíî î
íàðóøåíèè åãî ïðàâ è ñâîáîä.

Ïîðÿäîê ïîäà÷è, ðàññìîòðåíèÿ è ðàçðåøåíèÿ æàëîá,
íàïðàâëÿåìûõ â ñóäû, îïðåäåëÿþòñÿ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î ãðàæäàíñêîì ñóäîïðîèçâîäñòâå.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî
çàïðîñà â  Àäìèíèñòðàöèþ èëè ÌÔÖ ïîëó÷àòü
èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì
ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì
ñàéòå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îáåñïå÷èâàåò êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé â ïîðÿäêå
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé)
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è èõ
äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, â òîì
÷èñëå ïî òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì
îáðàùåíèè.
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áûòü äåìîíòèðîâàíà â òå÷åíèå ìåñÿöà è èíôîðìàöèÿ,
ðàçìåùåííàÿ íà òàêîé ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè, óäàëåíà
â òå÷åíèå òðåõ äíåé.

13. Ëèöî, êîòîðîìó âûäàíî ðàçðåøåíèå íà óñòàíîâêó
ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè, îáÿçàíî óâåäîìëÿòü
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îáî
âñåõ ôàêòàõ âîçíèêíîâåíèÿ ó òðåòüèõ ëèö ïðàâ â
îòíîøåíèè ýòîé ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè (ñäà÷à ðåêëàìíîé
êîíñòðóêöèè â àðåíäó, âíåñåíèå ðåêëàìíîé êîíñòðóêöèè
â êà÷åñòâå âêëàäà ïî äîãîâîðó ïðîñòîãî òîâàðèùåñòâà,
çàêëþ÷åíèå äîãîâîðà äîâåðèòåëüíîãî óïðàâëåíèÿ, èíûå
ôàêòû) â òå÷åíèå 10 äíåé ñ ìîìåíòà âîçíèêíîâåíèÿ òàêèõ
ïðàâ.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ________________

Ïðèëîæåíèå ¹3

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ
ÏÎÑËÅÄÎÂÀÒÅËÜÍÎÑÒÈ ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÕ

ÏÐÎÖÅÄÓÐ

 
 
 
                                                                            

 
                
                                                
 
 
 
                     
 
 
 
                
 
 
 
                                 
 
 
                                 
 
 
 
     
 
 
  
 
  
 
                                   

Прием заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

Рассмотрение заявления и представленных             
                               документов      

Проверка соответствия представленных                     
документов требованиям 

 

     не соответствуют             соответствуют       

Подготовка письменного 
отказа в предоставлении         

межведомственных запросов 
муниципальной услуги 

Подготовка и 
направление 

межведомственных 
запросов 

 

Выдача заявителю отказа в 
выдаче разрешения на 
установку рекламной   

конструкции 

Подготовка разрешения                              
на установку рекламной    

конструкции 

Выдача разрешения на 
установку рекламной         

конструкции 

îò "26"  àïðåëÿ 2017 ãîäà ¹ 280

Î ïîâûøåíèè áäèòåëüíîñòè è îáåñïå÷åíèè
ãîòîâíîñòè ê ëèêâèäàöèè âîçìîæíûõ ÷ðåçâû÷àéíûõ
ñèòóàöèé â âûõîäíûå  è ïðàçäíè÷íûå äíè
â ïåðèîä  ñ 28 àïðåëÿ 2017 ãîäà ïî 02 ìàÿ 2017 ãîäà
è ñ 05 ìàÿ 2017 ãîäà ïî 10 ìàÿ 2017 ãîäà â
ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Íà îñíîâàíèè ï.8 ÷.1 ñò.16 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 06.10.2003 ã. ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ
ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ ïîñòîÿííîé
ãîòîâíîñòè ê ëèêâèäàöèè âîçìîæíûõ ÷ðåçâû÷àéíûõ
ñèòóàöèé è îïåðàòèâíîãî ðóêîâîäñòâà, ðóêîâîäñòâóÿñü
ï.ï.30 ï.6 ñò.27.1, ï.ï. 7, 20 ï.1 ñò.30 Óñòàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Â ïåðèîä ñ 16 ÷àñîâ 00 ìèíóò 28 àïðåëÿ  äî 09 ÷àñîâ 00

ìèíóò 02 ìàÿ 2017 ãîäà è ñ 16 ÷àñîâ 00 ìèíóò 05 ìàÿ äî 09
÷àñîâ 00 ìèíóò 10 ìàÿ 2017 ãîäà, îðãàíèçîâàòü äåæóðñòâî
îïåðàòèâíîé ãðóïïû èç ÷èñëà ñîòðóäíèêîâ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è îïåðàòèâíûõ
äåæóðíûõ ÅÄÄÑ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, äëÿ
îáåñïå÷åíèÿ ïîñòîÿííîé ãîòîâíîñòè ê ëèêâèäàöèè
âîçìîæíûõ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé è îïåðàòèâíîãî
ðóêîâîäñòâà â ïåðèîä ïîäãîòîâêè è ïðîâåäåíèÿ ìàññîâûõ
ìåðîïðèÿòèé íà òåððèòîðèè  ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (Ïðèëîæåíèå ¹ 1).

2. Äèðåêòîðó ìóíèöèïàëüíîãî êàçåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ
"Àäìèíèñòðàòèâíî-õîçÿéñòâåííàÿ ñëóæáà" Ðåïèíó Å.Ì.,
ñèëàìè åäèíîé äåæóðíî-äèñïåò÷åðñêîé ñëóæáû ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

2.1. îðãàíèçîâàòü ñáîð îïåðàòèâíîé èíôîðìàöèè
åæåäíåâíî â ïåðèîä ñ 09 ÷àñîâ 00 ìèíóò 29 àïðåëÿ 2017
ãîäà äî 09 ÷àñîâ 00 ìèíóò 02 ìàÿ 2017 ãîäà è ñ 09 ÷àñîâ 00
ìèíóò 06 ìàÿ 2017 ãîäà äî 09 ÷àñîâ 00 ìèíóò 10 ìàÿ 2017
ãîäà, ñ 09.00 äî 10.00 çà ïðîøåäøèå ñóòêè â äåæóðíûõ
ñëóæáàõ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

2.2. åæåäíåâíî â óêàçàííûé ïåðèîä â ñðîê äî 10 ÷àñîâ 30
ìèíóò ïðåäñòàâèòü äîêëàä î ñîñòîÿíèè äåë  ãëàâå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2.3. åæåäíåâíî â óêàçàííûé ïåðèîä â ñðîê äî 12 ÷àñîâ 00
ìèíóò äåæóðíîìó ïî Ãîðíîçàâîäñêîìó óïðàâëåí÷åñêîìó
îêðóãó ïðåäñòàâèòü äîêëàä î ñîñòîÿíèè äåë ïî òåëåôîíó:
(3435)-36-36-41 è äåæóðíîìó ïî Ìèíèñòåðñòâó ýíåðãåòèêè
è æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè ïî òåëåôîíó: (343) 312-00-12.

3. Ðóêîâîäèòåëÿì ìóíèöèïàëüíûõ ó÷ðåæäåíèé è
ïðåäïðèÿòèé:

3.1. ñïëàíèðîâàòü ìåðîïðèÿòèÿ ïî óñèëåíèþ ãîòîâíîñòè
ê ëèêâèäàöèè âîçìîæíûõ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé;

3.2. äëÿ îïåðàòèâíîãî ðåàãèðîâàíèÿ íà ÷ðåçâû÷àéíûå
ñèòóàöèè íàçíà÷èòü îòâåòñòâåííûõ äîëæíîñòíûõ ëèö íà
ïåðèîä ñ 16 ÷àñîâ 00 ìèíóò 28 àïðåëÿ  äî 09 ÷àñîâ 00 ìèíóò
02 ìàÿ 2017 ãîäà è ñ 16 ÷àñîâ 00 ìèíóò 05 ìàÿ äî 09 ÷àñîâ 00
ìèíóò 10 ìàÿ 2017 ãîäà;

3.3. îáÿçàòü îòâåòñòâåííûõ äîëæíîñòíûõ ëèö åæåäíåâíî,
â ñðîê äî 10 ÷àñîâ 00 ìèíóò ïðåäñòàâëÿòü äîêëàä î
ñîñòîÿíèè äåë äåæóðíûì ñîòðóäíèêàì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ÅÄÄÑ;

3.4. ïðîâåñòè âíåïëàíîâûå èíñòðóêòàæè ïî äåéñòâèÿì
ïðè ×Ñ ñ çàïèñüþ â æóðíàëå èíñòðóêòàæåé;

3.5. ïðîâåðèòü ñîñòîÿíèå ñâÿçè ñ äåæóðíûìè ñëóæáàìè:
äåæóðíîé ÷àñòüþ îòäåëà ÌÂÄ Ðîññèè ïî ãîðîäñêîìó îêðóãó
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòäåëîì ÔÑÁ Ðîññèè (âîéñêîâàÿ ÷àñòü
34061), ñêîðîé ïîìîùè "03", ïðîòèâîïîæàðíîé ñëóæáîé
"01" è ÅÄÄÑ "112";

Ðàçäåëå I íàñòîÿùåãî Ðàçðåøåíèÿ, êîíñòðóêöèÿ ñ÷èòàåòñÿ
ñàìîâîëüíî óñòàíîâëåííîé è ïîäëåæèò äåìîíòàæó.

10. Â ñëó÷àå åñëè â òå÷åíèå ãîäà ñî äíÿ âûäà÷è
ðàçðåøåíèÿ ðåêëàìíàÿ êîíñòðóêöèÿ íå óñòàíîâëåíà, à
òàêæå, åñëè óñòàíîâëåííàÿ ðåêëàìíàÿ êîíñòðóêöèÿ
èñïîëüçóåòñÿ íå â öåëÿõ ðàñïðîñòðàíåíèÿ ðåêëàìû,
ñîöèàëüíîé ðåêëàìû, Ðàçðåøåíèå àííóëèðóåòñÿ.

11. Ðàçðåøåíèå ìîæåò áûòü ïðèçíàíî íåäåéñòâèòåëüíûì
â ñóäåáíîì ïîðÿäêå ïî èñêó óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíîâ.
12. Â ñëó÷àå àííóëèðîâàíèÿ Ðàçðåøåíèÿ èëè ïðèçíàíèÿ
åãî íåäåéñòâèòåëüíûì ðåêëàìíàÿ êîíñòðóêöèÿ äîëæíà
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24-ÿ ñòðàíèöà

УЧРЕДИТЕЛЬ: администрация ГО ЗАТО СВОБОДНЫЙ.

НАШ АДРЕС: 624790, пос. Свободный, ул. Майского, 67.
Тел./факс: (34345)58894, 58485. E-mail: adm_zato_svobod@mail.ru

Дизайн и верстка:  Е.Е. Аскерова                     Тираж: 500 шт.

Ñäà÷à íîìåðà â ïå÷àòü ïî ãðàôèêó - 15.00, ôàêòè÷åñêè - 14.00.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Ãðàôèê
äåæóðñòâà îïåðàòèâíîé ãðóïïû àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäñêîãî îêðóãàÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
 â âûõîäíûå  è ïðàçäíè÷íûå äíè

â ïåðèîä  ïåðèîä  ñ 28 àïðåëÿ 2017 ãîäà
ïî 02 ìàÿ 2017 ãîäà

è ñ 05 ìàÿ 2017 ãîäà ïî 10 ìàÿ 2017 ãîäà

Дата Должность, ФИО телефон 
28.04.2017 Ведущий специалист администрации 

Шишленков Александр Васильевич 
ОД ЕДДС Светлов Анатолий Николаевич  

Рабочий - 5-83-68 
Сотовый – 9221143132 
112, 4-81-01 

29.04.2017 Начальник отдела городского хозяйства 
Мартынов Дмитрий Павлович 
ОД ЕДДС Бем Виталий Юрьевич 

Рабочий - 5-84-25 
Сотовый – 9221287371 
112, 4-81-01 

30.04.2017 Начальник финансового отдела 
Петрова Людмила Васильевна 
ОД ЕДДС Ефимов Сергей Константинович 

Рабочий - 5-84-87 
Сотовый – 9502034693 
Сотовый –112, 4-81-01 

01.05.2017 Заместитель главы администрации 
Белоусов Владимир Леонидович 
ОД ЕДДС Дунаев Владимир Николаевич  

Рабочий - 5-84-81 
Сотовый – 9676359993 
112, 4-81-01 

05.05.2017 Начальник отдела городского хозяйства 
Мартынов Дмитрий Павлович 
ОД ЕДДС Дунаев Владимир Николаевич  

Рабочий - 5-84-25 
Сотовый – 9221287371 
Сотовый –112, 4-81-01 

06.05.2017 Ведущий специалист администрации 
Шишленков Александр Васильевич 
ОД ЕДДС Светлов Анатолий Николаевич 

Рабочий - 5-83-68 
Сотовый – 9221143132 
112, 4-81-01 

07.05.2017 Начальник отдела  
Рыжкова Светлана Федоровна 
ОД ЕДДС Бем Виталий Юрьевич 

Рабочий - 5-84-84 
Сотовый – 9221347300 
112, 4-81-01 

08.05.2017 И.о. 1-го заместителя главы администрации 
Фасахова Елена Николаевна 
ОД ЕДДС Ефимов Сергей Константинович 

Рабочий - 5-86-53 
Сотовый – 9827077664 
112, 4-81-01 

09.05.2017 Начальник организационно-кадрового отдела  
Ткаченко Любовь Викторовна 

Рабочий - 5-81-11 
Сотовый – 9655475793 

Ïðèëîæåíèå ¹ 2

Ïëàí
ïðàçäíè÷íûõ ìåðîïðèÿòèé, ïîñâÿù¸ííûõ

ïðàçäíîâàíèþ 72-é ãîäîâùèíû Ïîáåäû
â Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíå 1941-1945 ãîäîâ

№ 
п/п 

Наименование 
МО 

Мероприятие Дата 
и время 

проведения 

Место проведения Количество 
участников 

1 2 3 4 5 6 
1. Городской округ 

ЗАТО 
Свободный 

Проведение праздничного шествия муниципальных 
учреждений и предприятий городского округа ЗАТО 
Свободный и торжественно-траурных церемоний 
возложения венков и цветов к памятнику 
«Неизвестному солдату» 

9 мая  
2017 года 
с 10-00 
часов 

Городской округ  
ЗАТО Свободный 

 
 

 

1000 чел. 
 
 
 

 
2. Городской округ 

ЗАТО 
Свободный 

Массовые гуляния на площади у Дворца культуры: 
трансляция парада, полевая кухня, работа торговых 
точек  

9 мая  
2017 года 

с 12-00 часов 

На площади  
МБУК ДК 

«Свободный» 
 

1000 чел. 
 
 

3. Городской округ 
ЗАТО 

Свободный 

Концерт, посвященный празднованию 72-й годовщины 
Победы в ВОВ 

9 мая 
2017 года 
в 15-00 

МБУК Дворец 
культуры 

«Свободный» 

400 чел. 
 
 

4. Городской округ 
ЗАТО 

Свободный 

Танцевально-развлекательная программа для жителей 
ГО ЗАТО Свободный 

9 мая  
2017 года 
с 19-00  
до 23-00 

На площади  
 МБУК ДК 

«Свободный» 

1000 чел. 
 
 
 

5. Городской округ 
ЗАТО 

Свободный 

Проведение праздничного салюта в ознаменование 
Победы в Великой Отечественной войне  
1941-1945 г.г. 

9 мая  
2017 года 
в 23-00 

На площади  
МБУК ДК 

«Свободный» 

1000 чел. 
 

 
 

3.6. äî 28.04.2017 ïðîâåðèòü ïðîòèâîïîæàðíîå ñîñòîÿíèå
ñëóæåáíûõ ïîìåùåíèé, çàïàñíûõ âûõîäîâ è òåððèòîðèè.

4. Äèðåêòîðó ÌÓÏ ÆÊÕ "Êåäð" Êàçàêîâó Ñ.Â.
îáåñïå÷èòü ãîòîâíîñòü ñèë è ñðåäñòâ àâàðèéíî-
âîññòàíîâèòåëüíîé êîìàíäû íà ñëó÷àé ÷ðåçâû÷àéíûõ
ñèòóàöèé, î ïðîâåðêå äîëîæèòü â ñðîê äî 28.04.2017 ãëàâå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5. Äèðåêòîðó ÌÁÓÊ Äâîðåö êóëüòóðû "Ñâîáîäíûé"
Õèçóåâó Ð.Ã. îáåñïå÷èòü âûïîëíåíèå ïðîâåðêè îáúåêòà
(òåððèòîðèè) ïðîâåäåíèÿ ìàññîâûõ ìåðîïðèÿòèé íà
íàëè÷èå âçðûâîîïàñíûõ ïðåäìåòîâ, î ðåçóëüòàòàõ
ïðîâåðêè äîëîæèòü â ñðîê äî 08.05.2017  ãëàâå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

6. Ðåêîìåíäîâàòü íà÷àëüíèêó îòäåëà ÌÂÄ Ðîññèè ïî
ãîðîäñêîìó îêðóãó ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïîäïîëêîâíèêó
ïîëèöèè Èâàíîâó À.Â. îáåñïå÷èòü îáùåñòâåííóþ
áåçîïàñíîñòü ïðè ïðîâåäåíèè ìàññîâûõ ìåðîïðèÿòèé:

6.1. Îðãàíèçîâàòü äåæóðñòâî ñîòðóäíèêîâ ïîëèöèè âî
âðåìÿ ïðîâåäåíèÿ ïðàçäíè÷íûõ ìåðîïðèÿòèé â ãîðîäñêîì
îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ïîñâÿùåííûõ 72-é ãîäîâùèíå
Ïîáåäû â Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíå 09.05.2017 ãîäà,
ñîãëàñíî ïëàíà ìåðîïðèÿòèé (Ïðèëîæåíèå ¹ 2).

6.2. Îãðàíè÷èòü äâèæåíèå àâòîòðàíñïîðòà 09.05.2017 ãîäà
ñ 09.45 äî 11.00 ÷àñîâ ïî óëèöàì Ëåíèíà, Êóçíåöîâà,
Êîñìîíàâòîâ, Íåäåëèíà.

6.3. Îðãàíèçîâàòü çàïàñíîé ðåâåðñèâíûé ìàðøðóò
äâèæåíèÿ àâòîòðàíñïîðòà 09.05.2017íà ïåðèîä  ñ 09.45 äî
11.00 ÷àñîâ, ïî óë. Ìàéñêîãî îò àâòîñòàíöèè äî âúåçäíîãî
ÊÏÏ "Èâà".

7. Ðåêîìåíäîâàòü ãëàâíîìó âðà÷ó ÃÁÓÇ Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè  "Ãîðîäñêàÿ áîëüíèöà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"
Ñàëîìàòèíîé Å.Â. â ñðîê äî 28.04.2017 ãîäà, ïðîâåðèòü çàïàñû
ïåðåâÿçî÷íûõ ìàòåðèàëîâ, ìåäèêàìåíòîâ äëÿ îêàçàíèÿ
ïåðâîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè;

8. Ðåêîìåíäîâàòü íà÷àëüíèêó ÑÏÑ× ¹ 6 ÔÃÊÓ
"Ñïåöèàëüíîå óïðàâëåíèå ÔÏÑ ¹ 5 Ì×Ñ Ðîññèè"
Òåðåíòüåâó Å.Ã. îáåñïå÷èòü ãîòîâíîñòü ñèë è ñðåäñòâ ê
ëèêâèäàöèè âîçìîæíûõ ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé â ìåñòàõ
ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé.

9. Ðóêîâîäèòåëÿì îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
îðãàíèçîâàòü ïðîâåðêó ïðîòèâîïîæàðíîãî ñîñòîÿíèÿ çäàíèé
è îáúåêòîâ, èõ ãîòîâíîñòü ê ïðîâåäåíèþ ïðàçäíè÷íûõ
ìåðîïðèÿòèé, ïðîâåäåíèå èíñòðóêòàæåé ñ ðóêîâîäÿùèì
ñîñòàâîì è ïåðñîíàëîì îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ïî
äåéñòâèÿì ïðè ïîëó÷åíèè èíôîðìàöèè, ëèáî îáíàðóæåíèè
ïðèçíàêîâ ãîòîâÿùèõñÿ òåðàêòîâ, à òàê æå ïðèíÿòèþ
ýêñòðåííûõ ìåð ïðè âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíûõ
ñèòóàöèé. Î ïðîâåðêå äîëîæèòü àêòîì â ñðîê äî 28.04.2017
ã. ãëàâå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

10. Ïîñòàíîâëåíèå ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è
îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè".

11. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà
ñîáîé.

Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
                                      À.À. Ìàòâååâ.
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